
ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา

เรื่อง   รับสมัครสอบแข่งขันเพื่อบรรจุ และแต่งตั้งเป็นพนักงานมหาวิทยาลัย (งบประมาณเงินรายได้)
สายสนับสนุนวิชาการ สังกัด วิทยาเขตสมุทรสงคราม

___________________________

ด้วย  มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา วิทยาเขตสมุทรสงคราม ประสงค์ที่จะรับสมัครสอบแข่งขัน
บุคคลเพื่อบรรจุ เป็นพนักงานมหาวิทยาลัย (งบประมาณเงินรายได้) สายสนับสนุนวิชาการ  สังกัด  วิทยาเขต
สมุทรสงคราม โดยมีรายละเอียดดังต่อไปนี้

๑. คุณสมบัติทั่วไป และคุณสมบัติเฉพาะตำแหน่งของผู้มีสิทธิสมัครสอบแข่งขัน

๑.๑ มีคุณสมบัติทั่วไป และไม่มีลักษณะต้องห้ามตาม ข้อ ๑๒ แห่งข้อบังคับมหาวิทยาลัยราชภัฏ
สวนสุนันทา ว่าด้วยพนักงานมหาวิทยาลัย พ.ศ. ๒๕๖๗

๑.๒ สัญชาติไทย และหากเป็นเพศชายต้องผ่านการเกณฑ์ทหารมาแล้ว หรือได้รับการยกเว้น

๒. คุณสมบัติเฉพาะตำแหน่ง

ตำแหน่ง เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป จำนวน ๑ อัตรา

อัตราค่าจ้าง คุณวุฒิปริญญาตรี ๑๕,๘๐๐ บาท

๒.๑ สำเร็จการศึกษาในระดับปริญญาตรี ขึ้นไปทุกสาขา

๒.๒ มีความรู้เรื่องการรับ-ส่ง หนังสือราชการ/จดหมาย การร่าง ตรวจทาน และโต้ตอบหนังสือ
ของทางราชการ

๒.๓ สามารถจัดทำระเบียบวาระการประชุมตามระเบียบของทางราชการ , บันทึกรายงานการ
ประชุม และจัดเก็บเอกสารอย่างเป็นระบบ

๒.๔ สมารถใช้งานโปรแกรมสำเร็จรูปในสำนักงานเป็นอย่างดี (Microsoft Office : Word, Excel,
PowerPoint หรือ Google Workspace) หรือเครื่องมือ AI เพื่อช่วยวิเคราะห์ จัดทำรายงานเชิงบริหาร และ
สรุปข้อมูลเพื่อการตัดสินใจได้รวดเร็ว

๒.๕ มีทักษะการสื่อสาร ทัศนคติที่ดี และจิตบริการ (Service Mind)

๒.๖ มีความยืดหยุ่น แก้ไขปัญหาเฉพาะหน้าได้ดี และทำงานภายใต้ความกดดันหรือกำหนดเวลาได้

๒.๗ สามารถสร้างไฟล์ หรือข้อมูลเพื่อประกอบการนำเสนอโดยใช้เครื่องมือต่างๆได้ดี

๒.๘ สามารถปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ นอกสถานที่ และในวันหยุดราชการได้
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๓. กำหนดการรับสมัคร

๓.๑ ผู้ประสงค์จะสมัครยื่นใบสมัครได้ทาง E-mail : hr.skm@ssru.ac.th

ตั้งแต่วันที่ ๑๑ สิิงหาคม ๒๕๖๙ – ๑ กันยายน ๒๕๖๙ 

ในวันและเวลาราชการ (๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น.) โดยสามารถสอบถามข้อมูลเพิ่มเติมได้ที่หมายเลข
โทรศัพท์ ๐๓๔-๗๗๓๙๐๒ ฝ่ายบริหารงานบุคคล วิทยาเขตสมุทรสงคราม

๓.๒ เอกสารและหลักฐานที่จะต้องนำมาประกอบการยื่นใบสมัคร

- ใบสมัครที่กรอกข้อความสมบูรณ์แล้วพร้อมติดรูปถ่ายหน้าตรงไม่สวมหมวก และสวมใส่แว่นตาสี
เข้ม ขนาด ๑ นิ้ว ถ่ายมาแล้วไม่เกิน ๖ เดือน จำนวน ๑ รูป 
(ใบสมัคร https://drive.google.com/file/d/173NGs5ic424kxJBr1dneIlcqRPNo0_0v/view)

- สำเนาบัตรประชาชน จำนวน ๑ ชุด

- สำเนาทะเบียนบ้าน จำนวน ๑ ชุด

- สำเนาปริญญาบัตร จำนวน ๑ ชุด  

- สำเนาใบแสดงผลการเรียน หรือTranscript จำนวน ๑ ชุด

- สำเนาใบผ่านการเกณฑ์ทหารหรือหนังสือการได้รับการยกเว้น จำนวน ๑ ชุด

- สำเนาใบเปลี่ยนชื่อ – นามสกุล (ถ้ามี)

- สำเนาแสดงพื้นฐานความรู้ ความเชี่ยวชาญ ประสบการณ์ (ถ้ามี)

หากหลักฐานไม่ครบ หรือไม่สมบูรณ์ในวันสอบจะมีผลให้ไม่ผ่านการสอบ 

๔. เงื่อนไขในการสมัคร

๔.๑ ผู้สมัครสอบแข่งขันจะต้องรับผิดชอบในการตรวจสอบ และรับรองตนเองว่าเป็นผู้มีคุณสมบัติ
ทั่วไป และคุณสมบัติเฉพาะตำแหน่งตรงตามประกาศรับสมัครสอบแข่งขัน ในกรณีที่มีความผิดพลาดอันเนื่องมา
จากผู้สมัครสอบแข่งขันหรือตรวจพบว่าเอกสารหรือหลักฐานไม่เป็นไปตามประกาศ  รับสมัครสอบแข่งขัน ให้
ถือว่าผู้สมัครสอบแข่งขันเป็นผู้ขาดคุณสมบัติในการสมัครสอบแข่งขันครั้งนี้มาตั้งแต่ต้น

๔.๒ หากเป็นบุคคลที่ปฏิบัติงานในมหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา หรือลาออกจากมหาวิทยาลัย
ไปแล้ว จะต้องมีหนังสือรับรองด้านความประพฤติ และด้านการปฏิบัติงานจากผู้บังคับบัญชา สูงสุดของ หน่วย
งานต้นสังกัดนั้นๆ หากตรวจพบภายหลังว่าเคยปฏิบัติงานในมหาวิทยาลัยฯแล้ว แต่ไม่ส่งหนังสือรับรองดังกล่าว
มหาวิทยาลัยฯ สามารถเลิกสัญญาจ้างได้ทันที โดยผู้สมัครไม่มีสิทธิคัดค้านใด ๆ ทั้งสิ้น

๔.๓ เป็นหน้าที่ของผู้สมัครที่จะต้องติดตามประกาศต่างๆเกี่ยวกับการเลือกสรรในครั้งนี้ของ
มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา ตามที่คณะกรรมการดำเนินการสรรหา และกรรมการคัดเลือกกำหนด
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๕. ค่าธรรมเนียมการสมัครสอบ

ค่าธรรมเนียมการสมัครสอบ จำนวน ๒๐๐ บาท โดยหลังจากยื่นเอกสารการรับสมัคร จะได้รับ 
E-mail แจ้งให้ดำเนินการชำระเงินค่าธรรมเนียมการสมัครสอบ ตามลำดับ

๖. กำหนดการประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิ์สอบ

๖.๑ ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิ์เข้าสอบในวันที่ ๓ กันยายน ๒๕๖๙

ทางเว็บไซต์ http:// skm.ssru.ac.th และ Facebook / มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา
วิทยาเขตสมุทรสงคราม

๗. หลักเกณฑ์และวิธีการสอบแข่งขัน

สอบหมวดความเหมาะสมกับตำแหน่ง (สอบสัมภาษณ์) คะแนนเต็ม ๑๐๐ คะแนน

๘. เกณฑ์การตัดสิน

ผู้ผ่านการสอบแข่งขันจะต้องได้คะแนนสอบในแต่ละด้านไม่ต่ำ กว่าร้อยละหกสิบ (๖๐ %) 

 

   ประกาศ ณ  วันที่   ๑๐ สิงหาคม ๒๕๖๙

  (รองศาสตราจารย์ ดร.ชุติกาญจน์ ศรีวิบูลย์)

อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา
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