
STEP 1 STEP 3 STEP 2 

บุคลากรกรอกใบค าขอมีบัตรประจ าตัว 
1.  กรอกข้อมูลส่วนบุคคล 
2. เลือกประเภทบัตร 
3. เลือกสาเหตุการขอมีบัตร 
4.  แนบเอกสาร  
 - รูปถ่ ายหน้ าตรง จ านวน 1 รูป        
(ถ่ายไม่เกิน 6 เดือน ก่อนวันยื่นค าขอ) 
ขนาด 2.5 X 3.0 ซม. ไม่สวมหมวก และ
แว่นตาสีเข้ม 
 - กรณีบัตรหมดอายุแนบบัตรเดิม 
กรณีขอบัตรใหม่แนบส าเนาบัตรประชาชน 1 ใบ 
5.  กรณีบั ตรประจ าตั วจะหมดอายุ          
ผู้ถือบัตรต้องขอมีบัตรภายใน 30 วัน 
ก่อนบัตรนั้นหมดอายุ  กรณีบัตรหาย          
ถูกท าลายหรือช ารุดผู้ถือบัตรต้องขอมี
บัตรใหม่ ภายใน 30 วันนับแต่วันที่บัตร
นั้นหาย 
   

ฝ่ายบริหารงานบุคคลตรวจสอบข้อมูล 
ข้อมูลถูกต้อง 
    เสนอค าขอมีบัตรประจ าตัว 
    เสนอลงนามบัตรประจ าตัว 
X ข้อมูลไม่ถูกต้อง 
    แจ้งบุคลากรแก้ไขข้อมูล 

 

บุคลากรรับบัตรประจ าตัว 
 บุ ค ล า ก ร ติ ด ต่ อ รั บ บั ต ร
ประจ าตัวที่ฝ่ายบริหารงานบุคคล     
ก อ ง บ ริ ห า ร ง า น บุ ค ค ล             
ส านักงานอธิการบดี 
(ภายใน 3 วันท าการ หลังจาก

ติดต่อขอท าบัตรประจ าตัว) 

 

ขั้นตอนการขอมีบัตรประจ าตัวของบุคลากร 
 
  
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


