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1-1 คู่มือการใช้งานระบบ (User Manual) สำหรับผู้ใช้งาน 

1. บทนำ 
 

คู่มือการใช้ระบบงานสำหรับผู้ใช้งาน (User Manual) ของระบบงานสำหรับสำนักทรัพย์สินและรายได้ (หน่วยบริการ
วิชาการ) ฉบับนี้ จัดทำขึ้นเพื่อช่วยอำนวยความสะดวกในการปฏิบัติงานของผู้ใช้ระบบงาน  โดยได้อธิบายถึงขั้นตอนในการทำงาน
ทั่วไปของระบบและปุ่มคำสั่งต่างๆ ท่ีช่วยในการทำงาน ซึ่งประกอบด้วยรายละเอียดดังนี้ 

1. ขั้นตอนการดำเนินงานของระบบงาน  (Work Flow) 
2. ขั้นตอนการใช้งานท่ัวไป 
3. ขั้นตอนการใช้งานโปรแกรม 

ทางคณะผู้จัดทำหวังเป็นอย่างยิ ่งว่า เอกสารฉบับนี้จะช่วยสร้างความเข้าใจสำหรับผู้ใช้งานได้เป็นอย่างดี  หากมี
ข้อบกพร่องประการใด  ทางคณะผู้จัดทำยินดีรับฟังข้อเสนอแนะต่างๆ  เพื่อจะได้เป็นแนวทางปรับปรุงต่อไปให้ดียิ่งขึ ้น  และ
ขอขอบคุณไว้ ณ โอกาสนี ้

 คณะผูจ้ัดทํา 

กันยายน 2563 
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 คู่มือการใช้งานระบบ (User Manual) สำหรับผู้ใช้งาน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. ขั้นตอนการทำงาน (Workflow) 
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2-1 คู่มือการใช้งานระบบ (User Manual) สำหรับผู้ใช้งาน 

2. ขั้นตอนการทำงาน (Workflow) 
2.1. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน (Conceptual Flow) 

 

คำอธิบายสัญลักษณ์ที่ใช้ในการเขียน Conceptual Flow 
 

 

 

 

 

หมายถึง กิจกรรม / งานท่ีกระทำในขั้นตอนนั้น ๆ 

 

 

 

 

หมายถึง กิจกรรม / งานท่ีกระทำในขั้นตอนนั้น ๆ  

ที่มีการปรับปรุงใหม ่

 

 

 

 

หมายถึง กิจกรรม / งานท่ีกระทำในขั้นตอนนั้น ๆ  

ที่มีการออกแบบใหม ่

 

 

 

 

หมายถึง เอกสารประกอบต่าง ๆ แบบฟอร์ม รายงาน ทั้งนี้ให้ระบุชือ่

เอกสารด้วย 

 

 

 

 

หมายถึง เอกสารประกอบต่าง ๆ แบบฟอร์ม รายงาน ที่มีการปรับปรุง

ใหม ่ทั้งนีใ้ห้ระบุชื่อเอกสารด้วย 

 

 

 

 

หมายถึง เอกสารประกอบต่าง ๆ แบบฟอร์ม รายงาน ที่มีการออกแบบ

ใหม ่ทั้งนี้ให้ระบุชื่อเอกสารด้วย 

 

 

 

 

หมายถึง การบันทึกข้อมูลต่างๆ ลงระบบคอมพิวเตอร์ On-line โดย

ระบุหน้าจอที่ใช้ จะไม่เกี่ยวข้องกับท่ีหน่วยงานจัดเก็บข้อมลูเอง เช่น 

เก็บใน EXCEL ACCESS 

 

  

กระบวนการ (Process)

กระบวนการทีป่รบัปรุง (Redesign Process)

กระบวนการทีอ่อกแบบใหม ่(New Process)

เอกสาร (Document)

เอกสารทีป่รบัปรุง (Redesign Document)

เอกสารทีอ่อกแบบใหม ่(New Document)

กระบวนการระบบงานคอมพวิเตอร์

(Computer Process)
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2-2 คู่มือการใช้งานระบบ (User Manual) สำหรับผู้ใช้งาน 

 

 

 

 

หมายถึง การบันทึกข้อมูลต่างๆ ลงระบบคอมพิวเตอร์ On-line โดย

ระบุหน้าจอที่ใช้ ที่มีการปรับปรุงใหม่ จะไม่เกี่ยวข้องกับท่ีหน่วยงาน

จัดเก็บข้อมลูเอง เช่น เก็บใน EXCEL ACCESS 

 

 

 

 

 

หมายถึง การบันทึกข้อมูลต่างๆ ลงระบบคอมพิวเตอร์ On-line โดย

ระบุหน้าจอที่ใช้ ท่ีมีการออกแบบใหม่ จะไมเ่กี่ยวข้องกับท่ีหน่วยงาน

จัดเก็บข้อมลูเอง เช่น เก็บใน EXCEL ACCESS 

 

 

 

 

หมายถึง กระบวนการทำงานท่ีต้องมีการตัดสินใจของกิจกรรม / งานท่ี

กระทำในข้ันตอนน้ันๆ และส่งผลออกมาเป็น 2 ลักษณะ ซึ่งผลลัพธ์ของ

การตัดสินใจ จะส่งผลกระบวนการหรือเอกสารในขั้นตอนต่อไป 

 

 

 

 

หมายถึง กระบวนการทำงานท่ีต้องมีการตัดสินใจของกิจกรรม / งานท่ี

กระทำในข้ันตอนน้ันๆ ท่ีมีการปรบัปรุงใหม่ และส่งผลออกมาเป็น 2 

ลักษณะ ซึ่งผลลัพธ์ของการตัดสินใจ จะส่งผลกระบวนการหรือเอกสาร

ในขั้นตอนต่อไป  

 

 

 

 

หมายถึง กระบวนการทำงานท่ีต้องมีการตัดสินใจของกิจกรรม / งานท่ี

กระทำในข้ันตอนน้ันๆ ท่ีมีการออกแบบใหม่ และส่งผลออกมาเป็น 2 

ลักษณะ ซึ่งผลลัพธ์ของการตัดสินใจ จะส่งผลกระบวนการหรือเอกสาร

ในขั้นตอนต่อไป  

 

 

 

 

หมายถึง จุดควบคุมตรวจสอบงาน หรือข้อมูลโดยผู้ปฏิบัติงานเพื่อ

พิจารณา ว่าจะให้ดำเนินการในข้ันตอนต่อไปได้ หรือต้องย้อนกลับไปยัง

ขั้นตอนใด 

 

 

 

 

หมายถึง จุดควบคุมตรวจสอบงาน หรือข้อมูลโดยระบบ เพื่อพิจารณา 

ว่าจะให้ดำเนินการในข้ันตอนต่อไปได้ หรือต้องย้อนกลับไปยังข้ันตอนใด 

 

 

 

 

หมายถึง จุดควบคุมตรวจสอบงาน หรือข้อมูลโดยผู้ปฏิบัติงาน และโดย

ระบบ เพื่อพิจารณาว่าจะให้ดำเนนิการในขั้นตอนต่อไปได้ หรือต้อง

ย้อนกลับไปยังข้ันตอนใด 

 

 

 

กระบวนการระบบงานคอมพวิเตอรท์ีป่รบัปรุง

(Redesign Computer Process)

กระบวนการระบบงานคอมพวิเตอรท์ีอ่อกแบบใหม่

(New Computer Process)

การตดัสนิใจ (Decision)

การตดัสนิใจทีป่รบัปรุง (Redesign Decision)

การตดัสนิใจทีอ่อกแบบใหม ่(New Decision)

จดุควบคุมโดยผูป้ฏบิตังิาน (Manual Control Point)

M

จดุควบคุมโดยระบบ (System Control Point)

S

M, S

จดุควบคุมโดยผูป้ฏบิตังิาน และโดยระบบ

(Manual and System Control Point)
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2-3 คู่มือการใช้งานระบบ (User Manual) สำหรับผู้ใช้งาน 

 

 

 

 

หมายถึง การแสดงข้ันตอนการปฏบิัติงานว่ามีการเชื่อมต่อมาจาก

ขั้นตอนใด 

 

 

 

 

หมายถึง การแสดงข้ันตอนการปฏบิัติงานว่ามีการเชื่อมไปยังข้ันตอนใด 

 

 

 

 

หมายถึง จุดแบ่งขั้นตอนการปฏิบตัิงานระหว่างหน้ากระดาษ 

 

 

 

 

หมายถึง จุดเริ่มต้นขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

 

 

 

 

หมายถึง จุดสิ้นสุดขั้นตอนการปฏบิัติงาน 

 

 

 

 

หมายถึง จุดเชื่อมต่อของขั้นตอนการปฏิบัติงานนั้นๆ ภายใน

หน้ากระดาษ  ( n แทน หมายเลขอ้างอิงของจุดเช่ือมต่อ) 

 

 

 

 

หมายถึง จุดรวมหรือจดุแยกของขั้นตอนการปฏิบตัิงาน 

 

 

  

การเชื่อมต่อระหวา่งข ัน้ตอนการปฏบิตังิาน

(Flow Connector Point)

การเชื่อมต่อระหวา่งข ัน้ตอนการปฏบิตังิาน

(Flow Connector Point)

จดุแบง่ข ัน้ตอนการปฏบิตังิาน

(Function Seperator Point)

เริ่มตน้

จดุเริ่มตน้ (Starting Point)

สิ้นสุด

จดุสิ้นสุด (Terminator Point)

n

จดุเชื่อมต่อ (Connector Point)

จดุรวม/จดุแยก (Integrator/Separator Point)
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ระบบงบประมาณ พัสด ุการเงิน บัญชกีองทุน ระบบงานทะเบียนเพือ่บริหารการศึกษา ระบบงานวิจยัและระบบงานประกันคุณภาพ ระยะที่ 1 

2-4 คู่มือการใช้งานระบบ (User Manual) สำหรับผู้ใช้งาน 

2.2. การปฏิบัติงานกำกับดูแลระบบงานสำหรับสำนักทรัพย์สินและรายได้ (หน่วยบริการวิชาการ) 
 

 
 

  



โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศเพื่อการบริหารจัดการขอ้มูลขนาดใหญ่ให้สามารถเช่ือมโยงระบบบรหิารงานบุคคล 
ระบบงบประมาณ พัสด ุการเงิน บัญชกีองทุน ระบบงานทะเบียนเพือ่บริหารการศึกษา ระบบงานวิจยัและระบบงานประกันคุณภาพ ระยะที่ 1 

2-5 คู่มือการใช้งานระบบ (User Manual) สำหรับผู้ใช้งาน 

2.2.1. กำหนดข้อมลูตั้งต้น 
2.2.1.1. CF-AS1-01 : ขั้นตอนการกำหนดข้อมูลโครงการ 
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2-6 คู่มือการใช้งานระบบ (User Manual) สำหรับผู้ใช้งาน 

2.2.1.2.  CF-AS1-02: ขั้นตอนการกำหนดข้อมูลหลกั 

 



โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศเพื่อการบริหารจัดการขอ้มูลขนาดใหญ่ให้สามารถเช่ือมโยงระบบบรหิารงานบุคคล 
ระบบงบประมาณ พัสด ุการเงิน บัญชกีองทุน ระบบงานทะเบียนเพือ่บริหารการศึกษา ระบบงานวิจยัและระบบงานประกันคุณภาพ ระยะที่ 1 

2-7 คู่มือการใช้งานระบบ (User Manual) สำหรับผู้ใช้งาน 

2.2.1.3. CF-AS2-01 : ขั้นตอนการนำส่งเงินโครงการ 

 



โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศเพื่อการบริหารจัดการขอ้มูลขนาดใหญ่ให้สามารถเช่ือมโยงระบบบรหิารงานบุคคล 
ระบบงบประมาณ พัสด ุการเงิน บัญชกีองทุน ระบบงานทะเบียนเพือ่บริหารการศึกษา ระบบงานวิจยัและระบบงานประกันคุณภาพ ระยะที่ 1 

2-8 คู่มือการใช้งานระบบ (User Manual) สำหรับผู้ใช้งาน 

2.2.1.4. CF-AS3-01 : ขั้นตอนการเบิกค่าใช้จ่ายโครงการ 

 



โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศเพื่อการบริหารจัดการขอ้มูลขนาดใหญ่ให้สามารถเช่ือมโยงระบบบรหิารงานบุคคล 
ระบบงบประมาณ พัสด ุการเงิน บัญชกีองทุน ระบบงานทะเบียนเพือ่บริหารการศึกษา ระบบงานวิจยัและระบบงานประกันคุณภาพ ระยะที่ 1 

2-9 คู่มือการใช้งานระบบ (User Manual) สำหรับผู้ใช้งาน 

 
 

  



โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศเพื่อการบริหารจัดการขอ้มูลขนาดใหญ่ให้สามารถเช่ือมโยงระบบบรหิารงานบุคคล 
ระบบงบประมาณ พัสด ุการเงิน บัญชกีองทุน ระบบงานทะเบียนเพือ่บริหารการศึกษา ระบบงานวิจยัและระบบงานประกันคุณภาพ ระยะที่ 1 

2-10 คู่มือการใช้งานระบบ (User Manual) สำหรับผู้ใช้งาน 

2.2.1.5. CF-AS4-01 : ขั้นตอนการออกรายงาน 
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 คู่มือการใช้งานระบบ (User Manual) สำหรับผู้ใช้งาน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. ขั้นตอนการใช้งานทั่วไป 
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3-1 คู่มือการใช้งานระบบ (User Manual) สำหรับผู้ใช้งาน 

3. ขั้นตอนการใช้งานทั่วไป 

3.1 การเข้าสู่ระบบ 
วัตถุประสงค์  เพื่อเข้าใช้งานระบบ 

ขั้นตอนการทำงาน 

1. กรอก Username และ Password ของผู้ใช้  จากนั้นคลิกปุ่ม  เพื่อเข้าสู่ระบบ  

 
 

2. หากใส่ข้อมูลไม่ถูกต้อง ระบบจะแสดงข้อความเตือน “เข้าสู่ระบบไมส่ำเรจ็” 

 
 

  



โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศเพื่อการบริหารจัดการขอ้มูลขนาดใหญ่ให้สามารถเช่ือมโยงระบบบรหิารงานบุคคล 
ระบบงบประมาณ พัสด ุการเงิน บัญชกีองทุน ระบบงานทะเบียนเพือ่บริหารการศึกษา ระบบงานวิจยัและระบบงานประกันคุณภาพ ระยะที่ 1 

3-2 คู่มือการใช้งานระบบ (User Manual) สำหรับผู้ใช้งาน 

3. เมื่อ Login เข้าระบบเรียบร้อยแลว้ ระบบจะแสดงหน้าจอ ดังภาพ 

 
  



โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศเพื่อการบริหารจัดการขอ้มูลขนาดใหญ่ให้สามารถเช่ือมโยงระบบบรหิารงานบุคคล 
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3-3 คู่มือการใช้งานระบบ (User Manual) สำหรับผู้ใช้งาน 

3.2 การออกจากระบบ 
วัตถุประสงค์  เพื่อออกจากระบบ 

ขั้นตอนการทำงาน 

1. เมื่อผู้ใช้ต้องการออกจากระบบ ใหค้ลิกปุ่ม  ด้านขวามือของจอแสดงผล เพื่อออกจากระบบ ดังภาพ 

 
 

 

 

 

  



โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศเพื่อการบริหารจัดการขอ้มูลขนาดใหญ่ให้สามารถเช่ือมโยงระบบบรหิารงานบุคคล 
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3-4 คู่มือการใช้งานระบบ (User Manual) สำหรับผู้ใช้งาน 

3.3 การเปลี่ยนรหัสผ่าน 
วัตถุประสงค์  เพื่อเปลี่ยนรหัสผ่าน กรณีผู้ใช้งานครั้งแรกหรือรหัสผ่านหมดอาย ุ

ขั้นตอนการทำงาน 

1. เมื่อผู้ดูแลระบบ ทำการเพิม่ข้อมูลผู้ใช้ในระบบ ผู้ใช้จะได้รับอเีมล์แจง้ UserName และ Password ดงัภาพ 

 
 

2. เมื่อทำการ Login เข้าสูร่ะบบครั้งแรก โปรแกรมจะแสดงหน้าจอเปลี่ยนรหสัผา่น ให้ผู้ใช้ระบรุหัสผ่านใหม ่และยืนยันรหสัผ่าน 

จากนั้นคลิกปุ่ม  
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3-5 คู่มือการใช้งานระบบ (User Manual) สำหรับผู้ใช้งาน 

3.4 การลืมรหัสผ่าน 
วัตถุประสงค์  เพื่อให้ผู้ใช้ตั้งรหัสผ่านใหม ่

ขั้นตอนการทำงาน 

1. กรณีที่ผู้ใช้ลมืรหสัผา่น ให้คลิก  

 
 

2. ให้ผู้ใช้ระบุอีเมล์ของผู้ใช้ จากนั้นคลิกปุ่ม  
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3-6 คู่มือการใช้งานระบบ (User Manual) สำหรับผู้ใช้งาน 

3. ระบบจะส่งข้อความไปยังอีเมล์ที่ระบุไว้ ให้ผู้ใช้คลิก link เพื่อตั้งรหสัผ่านใหม ่

 
 

4. ให้ผู้ใช้ระบุรหสัผา่นใหม ่และยืนยนัรหัสผ่าน จากนั้นคลิกปุ่ม  
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3-7 คู่มือการใช้งานระบบ (User Manual) สำหรับผู้ใช้งาน 

5. เมื่อทำการตั้งรหัสผ่านใหม่เรียบรอ้ยแล้ว ให้คลิกเลือก Hyperlink “กดตรงนี้เพื่อเข้าสู่ระบบ” เพื่อ login เข้าสู่ระบบ ดังภาพ 

 

6. กรอก Username และ Password ของผู้ใช้  จากนั้นคลิกปุ่ม  เพื่อเข้าสู่ระบบ  

 
 

7. ให้ผู้ใช้เลือกเข้าสูร่ะบบท่ีต้องการใช้งาน ดังภาพ 
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3-8 คู่มือการใช้งานระบบ (User Manual) สำหรับผู้ใช้งาน 

 
 

  



โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศเพื่อการบริหารจัดการขอ้มูลขนาดใหญ่ให้สามารถเช่ือมโยงระบบบรหิารงานบุคคล 
ระบบงบประมาณ พัสด ุการเงิน บัญชกีองทุน ระบบงานทะเบียนเพือ่บริหารการศึกษา ระบบงานวิจยัและระบบงานประกันคุณภาพ ระยะที่ 1 

3-9 คู่มือการใช้งานระบบ (User Manual) สำหรับผู้ใช้งาน 

3.5 ส่วนประกอบหน้าจอหลกั 

 

1. แสดงเมนเูพื่อเข้าสูเ่มนูหลัก 

2. แสดงองค์กรที่ผู้ใช้มีสิทธ์ิ 

3. แสดงหน่วยงานท่ีผู้ใช้มีสิทธ์ิ 

4. แสดงภาษาที่ใช้ 

5. แสดงปุ่มออกจากระบบ 

6. แสดงช่ือผู้ใช้งาน 

7. แสดงเมน ู



โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศเพื่อการบริหารจัดการขอ้มูลขนาดใหญ่ให้สามารถเช่ือมโยงระบบบรหิารงานบุคคล 
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 คู่มือการใช้งานระบบ (User Manual) สำหรับผู้ใช้งาน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. ขั้นตอนการใช้งานโปรแกรม  

ระบบงานสำหรบัสำนักทรพัย์สนิและรายได้ (หน่วยบริการวิชาการ) 



โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศเพื่อการบริหารจัดการขอ้มูลขนาดใหญ่ให้สามารถเช่ือมโยงระบบบรหิารงานบุคคล 
ระบบงบประมาณ พัสด ุการเงิน บัญชกีองทุน ระบบงานทะเบียนเพือ่บริหารการศึกษา ระบบงานวิจยัและระบบงานประกันคุณภาพ ระยะที่ 1 

4-1 คู่มือการใช้งานระบบ (User Manual) สำหรับผู้ใช้งาน 

4. ขั้นตอนการใช้งานโปรแกรม ระบบงานสำหรับสำนักทรัพย์สิน และรายได้ 

4.1. แฟ้มข้อมูลหลัก 

4.1.1. ASRT01 : กำหนดโครงการบริการวิชาการ 

วัตถุประสงค์ : เพื่อกำหนดโครงการบริหารวิชาการ ในแต่ละปโีครงการ โดยโปรแกรมจะกำหนดรหัสโครงการให้อัตโนมัติ โดย

สามารถแก้ไขรายละเอียดโครงการได้ รวมถึงมีปรับแกส้ถานะโครงการได้ 

ผู้ใช้งาน : ศูนย์/คณะ/สำนัก และสำนักทรพัย์สินและรายได้ 

เง่ือนไขโปรแกรม : 

1. ต้องระบุข้อมูลในช่องที่มีสญัลักษณ์ * 

2. ข้อมูลโครงการบริการวิชาการ จะแสดงข้อมูลตามสิทธ์ิผู้ใช้งานได้แก่ 

2.1. เจ้าของโครงการ จะเห็นข้อมูลเฉพาะโครงการตนเองรับผิดชอบเท่านั้น 

2.2. ผู้บริหาร/ผู้ดูแลระบบ(เจ้าหน้าท่ีสำนักทรัพย์สินและรายได้) จะเห็นข้อมูลทุกโครงการ 

3. ข้อมูลรายการที่มสีถานะยกเลิก จะไม่แสดงรายการให้เลือกในการรบัเงินโครงการ การเบิกค่าใช้จ่ายโครงการ และไม่แสดงใน

เงื่อนไขการออกรายงาน 

4. ข้อมูลรายการที่ถูกอ้างอิงใช้แล้วในโปรแกรมอื่น จะไม่สามารถลบได้ 

ขั้นตอนการทำงาน : 

 
 

การทำงานของโปรแกรม มีรายละเอียดดังนี้ 

1. การเข้าสู่หน้าจอโปรแกรม 

2. การค้นหาข้อมูลโครงการบริการวิชาการ 

3. การแก้ไขข้อมูลโครงการบริการวิชาการ 

4. การเพ่ิมข้อมูลโครงการบริการวิชาการใหม่ 

5. การปรับสถานะโครงการบริหารวิชาการ 
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ระบบงบประมาณ พัสด ุการเงิน บัญชกีองทุน ระบบงานทะเบียนเพือ่บริหารการศึกษา ระบบงานวิจยัและระบบงานประกันคุณภาพ ระยะที่ 1 

4-2 คู่มือการใช้งานระบบ (User Manual) สำหรับผู้ใช้งาน 

1. การเข้าสู่หน้าจอโปรแกรม 

1.1. ใหผู้้ใช้กดเลือกระบบ “ระบบงานสำหรับสำนักทรัพย์สิน และรายได้”  

1.2. เลือกประเภทรายการ “แฟ้มข้อมูลหลัก” 

1.3. เลือกโปรแกรม “กำหนดโครงการบริการวิชาการ”  

 

2. การค้นหาข้อมูลโครงการบริการวิชาการ 

2.1. ระบุข้อมูลที่ต้องการค้นหา และกดปุ่ม  เพื่อค้นหาข้อมูลตามเงื่อนไขที่ระบุ 

2.2. โปรแกรมจะแสดงผลการค้นหาในตาราง ดังภาพ 

2.3. หากต้องระบุเงื่อนไขใหม่ทั้งหมด สามารถกดปุ่ม  ระบบจะล้างเงื่อนไขก่อนหน้าออกทั้งหมด 

 
รูปที่ 1 หน้าจอค้นหาและรายการโครงการ 

3. การแก้ไขข้อมูลโครงการบริการวิชาการ 

3.1. ระบุข้อมูลที่ต้องการค้นหา และกดปุ่ม  เพื่อค้นหาข้อมูลตามเงื่อนไขที่ระบุ 

3.2. โปรแกรมจะแสดงผลการค้นหาในตาราง หากต้องการแก้ไข ให้คลิกเลือก Hyperlink “รหัสโครงการ” ดังภาพ 

 
รูปที่ 2 หน้าจอค้นหาและรายการโครงการ 

 

 

 



โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศเพื่อการบริหารจัดการขอ้มูลขนาดใหญ่ให้สามารถเช่ือมโยงระบบบรหิารงานบุคคล 
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4-3 คู่มือการใช้งานระบบ (User Manual) สำหรับผู้ใช้งาน 

3.3. โปรแกรมจะแสดงหน้าจอ ดังภาพ ให้ผู้ใช้แก้ไขข้อมูล (ข้อมูลที่แก้ไขได้จะมีพื้นหลังสีขาว) 

 
รูปที่ 3 หน้าจอรายละเอียดโครงการ 

3.4. เมื่อระบุข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ให้กดปุ่ม  เพื่อบันทึกข้อมูลเข้าระบบ 

3.5. หากต้องการกลับไปหน้าจอหลัก ให้คลิก  

3.5.1. หากผู้ใช้ยังไม่ได้ทำการบันทึกข้อมูล จะขึ้นข้อความเตือน ดังภาพ 
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4-4 คู่มือการใช้งานระบบ (User Manual) สำหรับผู้ใช้งาน 

 
3.5.2. ให้ผู้ใช้คลิกปุ่ม “ยกเลิก” เพื่อกลับไปบันทึกข้อมูล หรือคลิกปุ่ม “ตกลง” เพื่อกลับไปหน้าจอหลัก  

4. การเพ่ิมข้อมูลโครงการบริการวิชาการใหม ่

4.1. ให้ผู้ใช้งานกดปุ่ม  โปรแกรมจะแสดงหน้าต่างการสร้างโครงการใหม่ ดังภาพ  

 
รูปที่ 4 หน้าจอบันทึกรายละเอียดโครงการ 
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4-5 คู่มือการใช้งานระบบ (User Manual) สำหรับผู้ใช้งาน 

ประกอบไปด้วยทั้งหมด 4 ส่วน ดังนี ้

ส่วนท่ี 1 ข้อมูลโครงการ 

 1. ผู้ใช้งานต้องระบุข้อมูลในช่องที่มีสัญลักษณ์ * ให้ครบถ้วนจึงจะสามารถบันทึกข้อมูลโครงการได้ 

 
รูปที่ 5 หน้าจอรายละเอียดโครงการ(ส่วนข้อมูลโครงการ) 

ส่วนท่ี 2 ไฟล์แนบ  

 1. การเพิ่มไฟล์แนบ ให้ผู้ใช้งานกดปุ่ม  แล้วกดเลือกที่ Record โปรแกรมจะแสดงหน้าต่าง My computer ของ

ผู้ใช้งาน เลือกไฟล์ที่ต้องการแนบ จากนั้นรอโปรแกรมโหลดไฟล์ หากดำเนินการโหลดเสร็จสิ้นแล้วจะขึ้นสัญลักษณ์คลิป  

 2. หากต้องการแก้ไขไฟล์แนบ สามารถกด  หลังสัญลักษณ์คลิป แล้วแนบไฟล์ใหม่ทับได้เลย 

 3. หากต้องการลบไฟล์แนบกดปุ่ม  

 4. สามรถแนบไฟล์ได้ไม่จำกัดนามสกุล และแนบไฟล์ได้ใหญ่ที่สุด 3 MB 

 
รูปที่ 6 หน้าจอรายละเอียดโครงการ(ส่วนไฟล์แนบ)
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4-6 คู่มือการใช้งานระบบ (User Manual) สำหรับผู้ใช้งาน 

ส่วนท่ี 3 ผู้ดำเนินงานโครงการ 

 1. การเพิ่มผู้ดำเนินงานโครงการ ให้ผู้ใช้งานกดปุ่ม  โปรแกรมจะแสดงหน้าต่างให้ผู้ใช้งานระบุข้อมูล ดังภาพ 

 2. ผู้ใช้งานต้องระบุข้อมูลในช่องที่มีสัญลักษณ์ * ให้ครบถ้วนจึงจะสามารถบันทึกข้อมูลโครงการได้ 

 3. กดปุ่ม  เพื่อบันทึกข้อมูลเข้าระบบ 

 
รูปที่ 7 หน้าจอรายละเอียดโครงการ(ส่วนข้อมูลผู้ดำเนินงานโครงการ) 

 
รูปที่ 8 หน้าจอรายละเอียดโครงการ(ส่วนบันทึกข้อมูลผู้ดำเนินงานโครงการ) 

ส่วนท่ี 4 งวดการดำเนินงาน 

 1. การเพิ่มงวดการดำเนินงาน ให้ผู้ใช้งานกดปุ่ม  โปรแกรมจะแสดงหน้าต่างให้ผู้ใช้งานระบุข้อมูล ดังภาพ 

 2. ผู้ใช้งานต้องระบุข้อมูลในช่องที่มีสัญลักษณ์ * ให้ครบถ้วนจึงจะสามารถบันทึกข้อมูลโครงการได้ 

 3. กดปุ่ม  เพื่อบันทึกข้อมูลเข้าระบบ 

 
รูปที่ 9 หน้าจอรายละเอียดโครงการ(ส่วนข้อมูลงวดการดำเนินงาน) 
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4-7 คู่มือการใช้งานระบบ (User Manual) สำหรับผู้ใช้งาน 

 
รูปที่ 10 หน้าจอรายละเอียดโครงการ(ส่วนบันทึกข้อมูลงวดการดำเนินงาน) 

4.2. ต้องระบุข้อมูลในช่องที่มีสัญลักษณ์ * หากไม่ระบุหรือระบุไม่ครบถ้วนโปรแกรมจะแสดงการเตือนกรอบสีแดง และไม่

อนุญาตให้บันทึกข้อมูล 

 
รูปที่ 11 หน้าจอรายละเอียดโครงการ(บันทึกข้อมูลไม่ครบ) 

4.3. หลังจากระบุข้อมูล และตรวจสอบความถูกต้องเรียบร้อยแล้ว กดปุ่ม  โปรแกรมจะสร้างรหัสโครงการให้

อัตโนมัติ รหัสโครงการระบบจะ Running ประกอบด้วย 

 หน่วยงาน จำนวน 3 หลัก 

 ปีท่ีเริ่มโครงการ จำนวน 2 หลัก  

 รหัสลำดับโครงการของปีและหน่วยงานนั้น ๆ จำนวน 3 หลัก 
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4-8 คู่มือการใช้งานระบบ (User Manual) สำหรับผู้ใช้งาน 

5. การปรับสถานะโครงการบริหารวิชาการ 

5.1. ผู้ใช้งานสามารถปรับสถานะโครงการได้ ดังนี้  

• ปกติ  หมายถึง โครงการใหม่ โปรแกรม Default ให้อัตโนมัติ 

• ยกเลิกโครงการ  หมายถึง โครงการที่ถูกยกเลิก หรือไม่ดำเนินงานต่อ 

• สิ้นสุดโครงการ  หมายถึง โครงการที่ดำเนินงานเสร็จเรียบร้อย  

  และสิ้นสุดโครงการแล้ว 

• อยู่ระหว่างการดำเนินการโครงการ หมายถึง โครงการที่อยู่ระหว่างดำเนินการ 

และยังไม่สิ้นสุดโครงการ หรือถูกยกเลิกโครงการ 

หากปรับสถานะโครงการตามที่ต้องการเรียบร้อยแล้ว กดปุ่ม  เพือ่บันทึกข้อมูล 

 
รูปที่ 12 หน้าจอรายละเอียดโครงการ(สถานะโครงการ) 
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4-9 คู่มือการใช้งานระบบ (User Manual) สำหรับผู้ใช้งาน 

4.1.2. ASRT02 : กำหนดประเภทโครงการ 

วัตถุประสงค์ : เพื่อกำหนดประเภทโครงการ โดยสามารถเพิ่ม ลบ หรือแก้ไขข้อมลู ไดต้ามเงื่อนไขดังนี้ 

ผู้ใช้งาน : สำนักทรัพย์สินและรายได้ 

เง่ือนไขโปรแกรม : 

1. กรณีเพิม่ ประเภทโครงการใหม่ ตอ้งระบุข้อมูลตามที่โปรแกรมร้องขอ (*) ไว้ให้ครบถ้วน 

2. กรณีแกไ้ข จะไม่สามารถแก้ไขรหสัประเภทโครงการได้ 

3. กรณลีบ รายการที่ถูกอ้างอิงไปใช้งานแล้วจะไม่สามารถลบได้ 

ขั้นตอนการทำงาน : 

 
 

การทำงานของโปรแกรม มีรายละเอียดดังนี้ 

1. การเข้าสู่หน้าจอโปรแกรม 

2. การเพ่ิม และแก้ไขข้อมูลประเภทโครงการ 

3. การลบข้อมูลประเภทโครงการ 

  



โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศเพื่อการบริหารจัดการขอ้มูลขนาดใหญ่ให้สามารถเช่ือมโยงระบบบรหิารงานบุคคล 
ระบบงบประมาณ พัสด ุการเงิน บัญชกีองทุน ระบบงานทะเบียนเพือ่บริหารการศึกษา ระบบงานวิจยัและระบบงานประกันคุณภาพ ระยะที่ 1 

4-10 คู่มือการใช้งานระบบ (User Manual) สำหรับผู้ใช้งาน 

1. การเข้าสู่หน้าจอโปรแกรม 

1.1. ใหผู้้ใช้คลิกเลือกระบบ “ระบบงานสำหรับสำนักทรัพย์สิน และรายได้”  

1.2. เลือกประเภทรายการ “แฟ้มข้อมูลหลัก” 

1.3. เลือกโปรแกรม “กำหนดประเภทโครงการ”  

 

2. การเพ่ิม และแก้ไขข้อมูลประเภทโครงการใหม ่

2.1. ให้ผู้ใช้กดปุ่ม  โปรแกรมจะแสดงหน้าจอรายละเอียดกำหนดประเภทโครงการ ดังภาพ 

 
รูปที่ 1 หน้าจอรายละเอียดประเภทโครงการ(เพิ่ม) 

2.2. รหัสประเภทโครงการห้ามซ้ำ หากซ้ำระบบจะไม่อนุญาตให้บันทึกข้อมูล และแสดงแจ้งเตือน ดังภาพ 

 

2.3. ให้ผู้ใช้ระบุข้อมูลลงในช่องให้ครบถ้วน เมื่อระบุข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ให้กดปุ่ม  เพื่อบันทึกข้อมูลเข้าระบบ 

2.4. หากต้องการแก้ไขข้อมูล (ข้อมูลที่แก้ไขได้จะมีพื้นหลังสีขาว) เมื่อแก้ไขข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ให้กดปุ่ม  เพื่อ

บันทึกข้อมูลเข้าระบบ 



โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศเพื่อการบริหารจัดการขอ้มูลขนาดใหญ่ให้สามารถเช่ือมโยงระบบบรหิารงานบุคคล 
ระบบงบประมาณ พัสด ุการเงิน บัญชกีองทุน ระบบงานทะเบียนเพือ่บริหารการศึกษา ระบบงานวิจยัและระบบงานประกันคุณภาพ ระยะที่ 1 

4-11 คู่มือการใช้งานระบบ (User Manual) สำหรับผู้ใช้งาน 

 
รูปที่ 2 หน้าจอรายละเอียดประเภทโครงการ(บันทึก) 

2.5. หากต้องการกลับไปหน้าจอหลัก ให้คลิก  หากผู้ใช้ยังไม่ได้ทำการบันทึกข้อมูล จะขึ้นข้อความเตือน ดัง

ภาพ 

 
ให้ผู้ใช้คลิกปุ่ม “ยกเลิก” เพื่อกลับไปบันทึกข้อมูล หรือคลิกปุ่ม “ตกลง” เพื่อกลับไปหน้าจอหลัก 

 
3. การลบข้อมูลประเภทโครงการ 

3.1. โปแกรมจะแสดงหน้าจอใหก้ดปุ่ม  รายการที่ต้องการ ดังภาพ ข้อมูลที่ลบได้จะต้องยังไม่ถูกอ้างอิงนำไปใช้ 

 
รูปที่ 3 หน้าจอรายละเอียดประเภทโครงการ(ลบ) 



โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศเพื่อการบริหารจัดการขอ้มูลขนาดใหญ่ให้สามารถเช่ือมโยงระบบบรหิารงานบุคคล 
ระบบงบประมาณ พัสด ุการเงิน บัญชกีองทุน ระบบงานทะเบียนเพือ่บริหารการศึกษา ระบบงานวิจยัและระบบงานประกันคุณภาพ ระยะที่ 1 

4-12 คู่มือการใช้งานระบบ (User Manual) สำหรับผู้ใช้งาน 

3.2. เมื่อกดปุ่มลบข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ให้กดปุ่ม   เพื่อบันทึกข้อมูลเข้าระบบ 

 
รูปที่ 4 หน้าจอรายละเอียดประเภทโครงการ(บันทึก)  



โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศเพื่อการบริหารจัดการขอ้มูลขนาดใหญ่ให้สามารถเช่ือมโยงระบบบรหิารงานบุคคล 
ระบบงบประมาณ พัสด ุการเงิน บัญชกีองทุน ระบบงานทะเบียนเพือ่บริหารการศึกษา ระบบงานวิจยัและระบบงานประกันคุณภาพ ระยะที่ 1 

4-13 คู่มือการใช้งานระบบ (User Manual) สำหรับผู้ใช้งาน 

4.1.3. ASRT03 : กำหนดเลขบัญชีโครงการ 

วัตถุประสงค์ : เพื่อกำหนดเลขบญัชีโครงการ โดยสามารถเพิ่ม ลบ หรือแก้ไขข้อมลูได้ 

ผู้ใช้งาน : สำนักทรัพย์สินและรายได้ 

เง่ือนไขโปรแกรม : 

1. กรณีเพิม่ เลขบญัชีโครงการใหม่ ตอ้งระบุข้อมูลตามที่โปรแกรมร้องขอ (*) ไว้ให้ครบถ้วน 

2. กรณีแกไ้ข จะไม่สามารถแก้ไขเลขที่บัญชไีด ้

3. กรณลีบ รายการที่ถูกอ้างอิงไปใช้งานแล้วจะไม่สามารถลบได้ 

ขั้นตอนการทำงาน : 

 
 

การทำงานของโปรแกรม มีรายละเอียดดังนี้ 

1. การเข้าสู่หน้าจอโปรแกรม 

2. การเพ่ิม และแก้ไขข้อมูลเลขบัญชีโครงการ 

3. การลบข้อมูลเลขบัญชีโครงการ 

  



โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศเพื่อการบริหารจัดการขอ้มูลขนาดใหญ่ให้สามารถเช่ือมโยงระบบบรหิารงานบุคคล 
ระบบงบประมาณ พัสด ุการเงิน บัญชกีองทุน ระบบงานทะเบียนเพือ่บริหารการศึกษา ระบบงานวิจยัและระบบงานประกันคุณภาพ ระยะที่ 1 

4-14 คู่มือการใช้งานระบบ (User Manual) สำหรับผู้ใช้งาน 

1. การเข้าสู่หน้าจอโปรแกรม 

1.1. ใหผู้้ใช้คลิกเลือกระบบ “ระบบงานสำหรับสำนักทรัพย์สิน และรายได้”  

1.2. เลือกประเภทรายการ “แฟ้มข้อมูลหลัก” 

1.3. เลือกโปรแกรม “กำหนดเลขบัญชีโครงการ”  

2. การเพ่ิม และแก้ไขข้อมูลเลขบัญชีโครงการ 

2.1. ให้ผู้ใช้กดปุ่ม  โปรแกรมจะแสดงหน้าจอรายละเอียดการกำหนดเลขบัญชีโครงการ ให้ผู้ใช้งานระบุข้อมูลที่

ต้องการ ดังภาพ 

 
รูปที่ 1 หน้าจอรายละเอียดเลขท่ีบัญชีโครงการ 

2.2. เลขบัญชีโครงการห้ามซ้ำ หากซ้ำระบบจะไม่อนุญาตให้บันทึกข้อมูล และแสดงแจ้งเตือน ดังภาพ 

 

2.3. เมื่อระบุข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ให้กดปุ่ม  เพื่อบันทึกข้อมูลเข้าระบบ 

2.4. หากผู้ใช้ต้องการแก้ไขข้อมูล (ข้อมูลที่แก้ไขได้จะมีพื้นหลังสีขาว) ดังภาพ 

 
รูปที่ 2 หน้าจอรายละเอียดเลขท่ีบัญชีโครงการ(เพิม่) 

2.5. เมื่อระบุข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ให้กดปุ่ม  เพื่อบันทึกข้อมูลเข้าระบบ 



โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศเพื่อการบริหารจัดการขอ้มูลขนาดใหญ่ให้สามารถเช่ือมโยงระบบบรหิารงานบุคคล 
ระบบงบประมาณ พัสด ุการเงิน บัญชกีองทุน ระบบงานทะเบียนเพือ่บริหารการศึกษา ระบบงานวิจยัและระบบงานประกันคุณภาพ ระยะที่ 1 

4-15 คู่มือการใช้งานระบบ (User Manual) สำหรับผู้ใช้งาน 

3. การลบข้อมูลเลขบัญชีโครงการ 

3.1. โปรแกรมจะแสดงหน้าจอรายละเอียดการกำหนดเลขบัญชีโครงการ ให้กดปุ่ม  รายการที่ต้องการ ดังภาพ ข้อมูลที่

ลบได้จะต้องยังไม่ถูกอ้างอิงนำไปใช้ 

 
รูปที่ 3 หน้าจอรายละเอียดเลขท่ีบัญชีโครงการ(ลบ) 

3.2. เมื่อกดปุ่มลบข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ให้กดปุ่ม   เพื่อบันทึกข้อมูลเข้าระบบ 

 
รูปที่ 4 หน้าจอรายละเอียดเลขท่ีบัญชีโครงการ(บันทึก) 

3.3. หากเลขที่บัญชีมีการถูกอ้างอิงไปใช้งานแล้ว ไม่ต้องการใช้งานอีกต่อไป สามารถเอา check box  ใช้งานออกได้ 

แต่โปรแกรมไม่อนุญาตให้ลบออกจากโปรแกรม 

 

 

  



โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศเพื่อการบริหารจัดการขอ้มูลขนาดใหญ่ให้สามารถเช่ือมโยงระบบบรหิารงานบุคคล 
ระบบงบประมาณ พัสด ุการเงิน บัญชกีองทุน ระบบงานทะเบียนเพือ่บริหารการศึกษา ระบบงานวิจยัและระบบงานประกันคุณภาพ ระยะที่ 1 

4-16 คู่มือการใช้งานระบบ (User Manual) สำหรับผู้ใช้งาน 

4.1.4. ASRT04 : กำหนดประเภทเอกสาร 

วัตถุประสงค์ : เพื่อกำหนดประเภทเอกสาร โดยสามารถเพิ่ม ลบ หรือแก้ไขข้อมลูได้ 

ผู้ใช้งาน : สำนักทรัพย์สินและรายได้ 

เง่ือนไขโปรแกรม : 

1. กรณีแกไ้ข จะไม่สามารถแก้ไขรหสัประเภทเอกสารได ้

2. กรณลีบ รายการที่ถูกอ้างอิงไปใช้งานแล้วจะไม่สามารถลบได้ 

ขั้นตอนการทำงาน : 

 
 

การทำงานของโปรแกรม มีรายละเอียดดังนี้ 

1. การเข้าสู่หน้าจอโปรแกรม 

2. การเพ่ิม และแก้ไขข้อมูลประเภทเอกสาร 

3. การลบข้อมูลประเภทเอกสาร 

  



โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศเพื่อการบริหารจัดการขอ้มูลขนาดใหญ่ให้สามารถเช่ือมโยงระบบบรหิารงานบุคคล 
ระบบงบประมาณ พัสด ุการเงิน บัญชกีองทุน ระบบงานทะเบียนเพือ่บริหารการศึกษา ระบบงานวิจยัและระบบงานประกันคุณภาพ ระยะที่ 1 

4-17 คู่มือการใช้งานระบบ (User Manual) สำหรับผู้ใช้งาน 

1. การเข้าสู่หน้าจอโปรแกรม 

1.1. ใหผู้้ใช้คลิกเลือกระบบ “ระบบงานสำหรับสำนักทรัพย์สิน และรายได้”  

1.2. เลือกประเภทรายการ “แฟ้มข้อมูลหลัก” 

1.3. เลือกโปรแกรม “กำหนดประเภทเอกสาร”  

2. การเพ่ิม และแก้ไขข้อมูลประเภทเอกสาร 

2.1. ให้ผู้ใช้กดปุ่ม  โปรแกรมจะแสดงหน้าจอรายละเอียดการกำหนดประเภทเอกสาร ให้ผู้ใช้งานระบุข้อมูลที่

ต้องการ ดังภาพ 

 
รูปที่ 1 หน้าจอรายละเอียดประเภทเอกสาร(เพิ่ม) 

2.2. หากผู้ใช้ต้องการแก้ไขข้อมูล (ข้อมูลที่แก้ไขได้จะมีพื้นหลังสีขาว) รวมไปถึง Flag ข้อมูลรับ-จ่ายของประเภทเอกสาร 

2.3. ประเภทเอกสารห้ามซ้ำ หากซ้ำระบบจะไม่อนุญาตให้บันทึกข้อมูล และแสดงแจ้งเตือน ดังภาพ 

 

2.4. เมื่อระบุข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ให้กดปุ่ม เพื่อบันทึกข้อมูลเข้าระบบ 

 
รูปที่ 2 หน้าจอรายละเอียดประเภทเอกสาร(บันทึก) 

2.5. หากต้องการกลับไปหน้าจอหลัก ให้กด  



โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศเพื่อการบริหารจัดการขอ้มูลขนาดใหญ่ให้สามารถเช่ือมโยงระบบบรหิารงานบุคคล 
ระบบงบประมาณ พัสด ุการเงิน บัญชกีองทุน ระบบงานทะเบียนเพือ่บริหารการศึกษา ระบบงานวิจยัและระบบงานประกันคุณภาพ ระยะที่ 1 

4-18 คู่มือการใช้งานระบบ (User Manual) สำหรับผู้ใช้งาน 

2.5.1. หากผู้ใช้ยังไม่ได้ทำการบันทึกข้อมูล จะขึ้นข้อความเตือน ดังภาพ 

 
2.6. ให้ผู้ใช้กดปุ่ม “ยกเลิก” เพื่อกลับไปบันทึกข้อมูล หรือกดปุ่ม “ตกลง” เพื่อกลับไปหน้าจอหลัก 

3. การลบข้อมูลประเภทเอกสาร 

3.1. โปรแกรมจะแสดงข้อมูลประเภทเอกสารที่หน้าจอ ให้กดปุ่ม  รายการที่ต้องการลบ ดังภาพ 

 
รูปที่ 3 หน้าจอรายละเอียดประเภทเอกสาร(ลบ) 

3.2. เมื่อลบข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ให้กดปุ่ม เพื่อบันทึกข้อมูลเข้าระบบ 

 
รูปที่ 4 หน้าจอรายละเอียดประเภทเอกสาร(บันทึก) 

3.3. หากเลขที่บัญชีมีการถูกอ้างอิงไปใช้งานแล้ว ไม่ต้องการใช้งานอีกต่อไป สามารถเอา check box  ใช้งานออกได้ 

แต่โปรแกรมไม่อนุญาตให้ลบออกจากโปรแกรม 

 

 

 



โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศเพื่อการบริหารจัดการขอ้มูลขนาดใหญ่ให้สามารถเช่ือมโยงระบบบรหิารงานบุคคล 
ระบบงบประมาณ พัสด ุการเงิน บัญชกีองทุน ระบบงานทะเบียนเพือ่บริหารการศึกษา ระบบงานวิจยัและระบบงานประกันคุณภาพ ระยะที่ 1 

4-19 คู่มือการใช้งานระบบ (User Manual) สำหรับผู้ใช้งาน 

4.1.5. ASRT05 : กำหนดรายการรับ/จ่ายเงินโครงการ 

วัตถุประสงค์ : เพื่อกำหนดรายการรับ/จ่ายเงินโครงการ เอกสาร โดยสามารถเพิม่ ลบ หรือแก้ไขข้อมลูได้ 

ผู้ใช้งาน : สำนักทรัพย์สินและรายได้ 

เง่ือนไขโปรแกรม : 

1. กรณีเพิม่ รายการรับ/จ่ายเงินโครงการใหม่ ต้องระบุข้อมลูตามที่โปรแกรมร้องขอ (*) ไว้ให้ครบถ้วน 

2. กรณีแก้ไข จะไม่สามารถแก้ไขรหัสประเภทโครงการได้ 

3. กรณลีบ รายการที่ถูกอ้างอิงไปใช้งานแล้วจะไม่สามารถลบได ้
ขั้นตอนการทำงาน : 

 

 
 

การทำงานของโปรแกรม มีรายละเอียดดังนี้ 

1. การเข้าสู่หน้าจอโปรแกรม 

2. การเพ่ิม และแก้ไขข้อมูลรายการรับ/จ่ายเงินโครงการ 

3. การลบข้อมูลรายการรับ/จ่ายเงินโครงการ 
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4-20 คู่มือการใช้งานระบบ (User Manual) สำหรับผู้ใช้งาน 

1. การเข้าสู่หน้าจอโปรแกรม 

1.1. ใหผู้้ใช้คลิกเลือกระบบ “ระบบงานสำหรับสำนักทรัพย์สิน และรายได้”  

1.2. เลือกประเภทรายการ “แฟ้มข้อมูลหลัก” 

1.3. เลือกโปรแกรม “กำหนดรายการรับ/จ่ายเงินโครงการ”  

 

2. การเพ่ิมข้อมูล และแก้ไขรายการรับ/จ่ายเงินโครงการ 

2.1. ให้ผู้ใช้กดปุ่ม  โปรแกรมจะแสดงหน้าจอรายละเอียดการกำหนดรายการรับ/จ่ายเงินโครงการ ใหผู้้ใช้งาน

ระบุข้อมูลทีต่้องการ ดังภาพ 

 
รูปที่ 1 หน้าจอรายละเอียดกำหนดรายรับ(เพิ่ม) 

 
รูปที่ 2 หน้าจอรายละเอียดกำหนดรายจา่ย(เพิ่ม) 



โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศเพื่อการบริหารจัดการขอ้มูลขนาดใหญ่ให้สามารถเช่ือมโยงระบบบรหิารงานบุคคล 
ระบบงบประมาณ พัสด ุการเงิน บัญชกีองทุน ระบบงานทะเบียนเพือ่บริหารการศึกษา ระบบงานวิจยัและระบบงานประกันคุณภาพ ระยะที่ 1 

4-21 คู่มือการใช้งานระบบ (User Manual) สำหรับผู้ใช้งาน 

2.2. รหัสการรับ/จ่ายเงินโครงการห้ามซ้ำ หากซ้ำระบบจะไม่อนุญาตใหบ้ันทึกข้อมูล และแสดงแจ้งเตือน ดังภาพ 

 

2.3. เมื่อระบุข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ให้กดปุ่ม เพื่อบันทึกข้อมูลเข้าระบบ 

2.4. หากให้ผู้ใช้ต้องการแก้ไขข้อมลู (ข้อมูลที่แก้ไขได้จะมีพื้นหลังสีขาว) 

 
รูปที่ 3 หน้าจอรายละเอียดกำหนดรายรับ 

 
รูปที่ 4 หน้าจอรายละเอียดกำหนดรายรับ 

2.5. เมื่อระบุข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ให้กดปุ่ม  เพื่อบันทึกข้อมูลเข้าระบบ 



โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศเพื่อการบริหารจัดการขอ้มูลขนาดใหญ่ให้สามารถเช่ือมโยงระบบบรหิารงานบุคคล 
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4-22 คู่มือการใช้งานระบบ (User Manual) สำหรับผู้ใช้งาน 

 
รูปที่ 5 หน้าจอรายละเอียดกำหนดรายรับ(บันทึก) 

 
รูปที่ 6 หน้าจอรายละเอียดกำหนดรายรับ(บันทึก) 

2.6. หากต้องการกลับไปหน้าจอหลัก ให้คลิก  

2.6.1. หากผู้ใช้ยังไม่ได้ทำการบันทึกข้อมูล จะขึ้นข้อความเตือน ดังภาพ 

 
2.6.2. ให้ผู้ใช้กดปุ่ม “ยกเลิก” เพื่อกลับไปบันทึกข้อมูล หรือกดปุ่ม “ตกลง” เพื่อกลับไปหน้าจอหลัก  
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4-23 คู่มือการใช้งานระบบ (User Manual) สำหรับผู้ใช้งาน 

3. การลบข้อมูลรายการรับ/จ่ายเงินโครงการ 

3.1. โปรแกรมจะแสดงข้อมูลรายการรับ/จ่ายเงินโครงการทีห่น้าจอ ให้กดปุ่ม  รายการที่ต้องการลบ ดังภาพ 

 
รูปที่ 7 หน้าจอรายละเอียดกำหนดรายรับ(ลบ) 

 
รูปที่ 8 หน้าจอรายละเอียดกำหนดรายรับ(ลบ) 

3.2. เมื่อกดปุ่มลบข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ให้กดปุ่ม   เพื่อบันทึกข้อมูลเข้าระบบ 



โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศเพื่อการบริหารจัดการขอ้มูลขนาดใหญ่ให้สามารถเช่ือมโยงระบบบรหิารงานบุคคล 
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4-24 คู่มือการใช้งานระบบ (User Manual) สำหรับผู้ใช้งาน 

 
รูปที่ 9 หน้าจอรายละเอียดกำหนดรายรับ(บันทึก)

 
รูปที่ 10 หน้าจอรายละเอียดกำหนดรายรับ(บันทึก) 

3.3. หากรายการรับ-จ่าย ถูกอ้างอิงไปใช้งานแล้ว ไม่ต้องการใช้งานอีกต่อไป สามารถเอา check box  ใช้งานออกได้ 

แต่โปรแกรมไม่อนุญาตให้ลบออกจากโปรแกรม 

  



โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศเพื่อการบริหารจัดการขอ้มูลขนาดใหญ่ให้สามารถเช่ือมโยงระบบบรหิารงานบุคคล 
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4.2. รายการประจำวัน 

4.2.1. ASDT01 : บันทึกนำส่งเงินรายได้โครงการ 

วัตถุประสงค์ : เพื่อให้เจ้าหน้าท่ีหน่วยงานทำการบันทึกนำส่งเงินรายไดโ้ครงการ  

ผู้ใช้งาน :  ศูนย์/คณะ/สำนัก 

เง่ือนไขโปรแกรม : 

1. ต้องระบุข้อมูลในช่องที่มีสญัลักษณ์ * 

2. ข้อมูลโครงการบริการวิชาการ จะแสดงข้อมูลตามสิทธ์ิของผู้ใช้งานได้แก่  

2.1. เจ้าของโครงการ จะเห็นข้อมูลเฉพาะโครงการทีต่นเองรับผิดชอบเท่านั้น 

2.2. ผู้บริหาร/ผู้ดูแลระบบ(เจ้าหน้าท่ีสำนักทรัพย์สินและรายได้) จะเห็นข้อมูลทุกโครงการ 

3. สถานะเอกสารประกอบด้วย 
3.1. ปกติ 
3.2. ตรวจสอบหลักฐานแล้ว 
3.3. ส่งกลับ 
3.4. ยกเลิก 

4. เอกสารสถานะตรวจสอบหลักฐานแล้ว จะไม่สามารถแก้ไขข้อมูลได้ 
5. เอกสารทีผู่้ใช้สามารถแก้ไขข้อมลูได้ คือสถานะ ปกติ และส่งกลับ 
6. ไม่สามารถลบเอกสารได้ แตส่ามารถเลือกเป็นสถานะ ยกเลิก 

ขั้นตอนการทำงาน : 

การทำงานของโปรแกรม มีรายละเอียดดังนี้ 

1. การเข้าสู่หน้าจอโปรแกรม 

2. การค้นหาข้อมูลนำส่งรายได้โครงการ 

3. การเพ่ิมและแกไขเอกสารบันทึกนำส่งรายได้โครงการ 
4. การยกเลิกเอกสารบันทึกนำส่งรายได้โครงการ 
5. การพิมพ์รายงานใบนำส่งรายได้โครงการบริหารวิชาการ 
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1. การเข้าสู่หน้าจอโปรแกรม 

1.1. การเข้าสู่หน้าโปรแกรม 

1.1.1. ให้บุคลากรคลิกเลือก “ระบบงานสำหรับสำนักทรัพย์สิน และรายได้” 

1.1.2. เลือกเมนู “รายงานประจำวัน” 

1.1.3. เลือกโปรแกรม “ASDT01 บันทึกนำส่งรายได้โครงการ” 

2. การค้นหาข้อมูลนำส่งรายได้โครงการ 

2.1. ค้นหาข้อมูลทีม่ีการบันทึกการนำส่งรายได้โครงการ แล้วดังนี้ 

2.1.1. ระบุข้อมูลที่ต้องการค้นหา  

2.1.1.1. หน้าระบุเงื่อนไข จะ Default เงื่อนไขวันท่ีเอกสาร  

2.1.1.2. กดปุ่ม  เพื่อค้นหาข้อมูลตามเงื่อนไขที่ระบุ 

2.1.1.3. หากต้องการล้างข้อมูลเดิม กดปุ่ม  และระบุเงื่อนไขใหม่ 

2.1.2. โปรแกรมจะแสดงผลการค้นหา ดังภาพ  

 
รูปที่ 1 หน้าจอค้นหา และรายละเอียดบันทึกนำส่งรายไดโ้ครงการ 

 

3. การเพ่ิมและแก้ไขเอกสารบันทึกนำส่งรายได้โครงการ 

3.1. ใหผู้้ใช้งาน กดปุ่ม  เพื่อบันทึกข้อมูลนำส่งรายได้โครงการ จะแสดงหน้าจอ ดังรูป 

3.2. หน้าจอบันทึกนำส่งรายได้โครงการประกอบด้วย 5 ส่วน ดังนี้ 

3.2.1. บันทึกนำส่งรายได้โครงการ 

3.2.2. Tab รายการนำส่งเงินโครงการ 

3.2.3. Tab รายการหักเงิน 

3.2.4. Tab ประเภทการรับเงิน 

3.2.5. Tab ไฟล์แนบ 

3.3. ต้องระบุข้อมูลในช่องที่มีสญัลักษณ์ * หากระบไุม่ครบโปรแกรมจะไม่อนุญาตให้บันทึกข้อมลู โดยจะขึน้กรอบสีแดงท่ี

ช่องดังกล่าวเตือนให้ผู้ใช้งานระบุขอ้มูล 
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ระบบงบประมาณ พัสด ุการเงิน บัญชกีองทุน ระบบงานทะเบียนเพือ่บริหารการศึกษา ระบบงานวิจยัและระบบงานประกันคุณภาพ ระยะที่ 1 
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รูปที่ 2 หน้าจอบันทึกรายละเอียดบันทึกนำส่งรายได้โครงการ และ Tab รายการนำส่งเงินโครงการ 

 
รูปที่ 3 หน้าจอบันทึกรายละเอียดบันทึกนำส่งรายได้โครงการ (Tab รายการหักเงิน) 

 

รูปที่ 4 หน้าจอบันทึกรายละเอียดบันทึกนำส่งรายได้โครงการ (Tab ประเภทการรับเงิน) 



โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศเพื่อการบริหารจัดการขอ้มูลขนาดใหญ่ให้สามารถเช่ือมโยงระบบบรหิารงานบุคคล 
ระบบงบประมาณ พัสด ุการเงิน บัญชกีองทุน ระบบงานทะเบียนเพือ่บริหารการศึกษา ระบบงานวิจยัและระบบงานประกันคุณภาพ ระยะที่ 1 
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รูปที่ 5 หน้าจอบันทึกรายละเอียดบันทึกนำส่งรายได้โครงการ (Tab ไฟล์แนบ) 

3.4. เมื่อระบุข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ให้กดปุ่ม เพื่อบันทึกข้อมูลเข้าระบบ โปรแกรมจะสร้างเลขที่เอกสารให้

อัตโนมัติ เลขท่ีเอกสารระบบจะ Running ประกอบด้วย 

หน่วยงาน   จำนวน 3 หลัก 

ประเภทเอกสาร  จำนวน 4 หลัก 

ปีท่ีเริ่มโครงการ  จำนวน 2 หลัก 

เดือนที่บันทึกเอกสาร จำนวน 2 หลัก  

Running เอกสาร จำนวน 3 หลัก 

สถานะเอกสารนำส่งเงินโครงการ โปรแกรมกำหนดเริ่มต้นให้เป็นสถานะ “ปกติ” 

3.5. การแก้ไขเอกสารบันทึกนำส่งรายได้โครงการ ให้ผู้ใช้งานค้นหาเอกสารที่ต้องการโปรแกรมจะแสดงผลการค้นหาใน

ตาราง หากต้องการแก้ไข ให้คลิกเลือก Hyperlink “รหัสเลขท่ีเอกสาร”  

3.5.1. แก้ไขส่วนบันทึกนำส่งรายได้โครงการ (ข้อมูลที่แก้ไขได้จะมีพื้นหลังสีขาว) 

 
รูปที่ 6 หน้าจอบันทึกรายละเอียดบันทึกนำส่งรายได้โครงการ (แก้ไข) 

 

3.6. แก้ไขส่วนรายการนำส่งเงินโครงการ หากต้องการเพิ่มข้อมูลรายการนำส่งเงินสามารถกดปุ่ม  โปรแกรมจะ

เพิ่ม Record ให้ผู้ใช้งานระบุข้อมูล 



โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศเพื่อการบริหารจัดการขอ้มูลขนาดใหญ่ให้สามารถเช่ือมโยงระบบบรหิารงานบุคคล 
ระบบงบประมาณ พัสด ุการเงิน บัญชกีองทุน ระบบงานทะเบียนเพือ่บริหารการศึกษา ระบบงานวิจยัและระบบงานประกันคุณภาพ ระยะที่ 1 
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3.7. หากต้องการลบข้อมูลรายการนำส่งเงิน กดปุ่ม  รายการที่ต้องการลบ 

 
รูปที่ 7 หน้าจอบันทึกรายละเอียดบันทึกนำส่งรายได้โครงการ Tab รายการนำส่งเงินโครงการ (เพิ่ม/แก้ไข) 

3.8. แก้ไขส่วนรายการหักเงิน หากต้องการเพิ่มข้อมูลรายการหักเงิน สามารถกดปุ่ม  โปรแกรมจะเพิ่ม Record 

ให้ผู้ใช้งานระบขุ้อมูล 

3.9. หากต้องการลบข้อมูลรายการหักเงิน กดปุ่ม  รายการที่ต้องการลบ 

 
รูปที่ 8 หน้าจอบันทึกรายละเอียดบันทึกนำส่งรายได้โครงการ Tab รายการหักเงิน (เพิ่ม/แกไ้ข) 

3.10. แก้ไขส่วนประเภทการรับเงิน หากต้องการเพิ่มข้อมูลประเภทการรับเงินสามารถกดปุ่ม  โปรแกรมจะเพิ่ม 

Record ให้ผู้ใช้งานระบุข้อมูล 

3.11. ช่องจำนวนเงินรวม Tab ประเภทการรับเงินต้องมีจำนวนเงินที่ตรงกับเงินนำส่งโครงการ หากจำนวนเงินไม่ตรง

โปรแกรมจะไม่อนุญาตให้บันทึกข้อมูล และแสดงแจ้งเตือนดังภาพ 



โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศเพื่อการบริหารจัดการขอ้มูลขนาดใหญ่ให้สามารถเช่ือมโยงระบบบรหิารงานบุคคล 
ระบบงบประมาณ พัสด ุการเงิน บัญชกีองทุน ระบบงานทะเบียนเพือ่บริหารการศึกษา ระบบงานวิจยัและระบบงานประกันคุณภาพ ระยะที่ 1 
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3.12. หากต้องการลบข้อมูลประเภทการรับเงิน กดปุ่ม  รายการที่ต้องการลบ 

 

 
รูปที่ 9 หน้าจอบันทึกรายละเอียดบันทึกนำส่งรายได้โครงการ Tab ประเภทการรับเงิน (เพิ่ม/แกไ้ข) 

3.13. แก้ไขส่วนไฟล์แนบ หากต้องการเพิ่มข้อมูลไฟล์แนบ สามารถกดปุ่ม  โปรแกรมจะเพิ่ม Record ให้ผู้ใช้งาน

เพิ่มไฟล์แนบ หรือกด  เพื่อแนบไฟล์ใหม่ทับลงไฟล์เก่า  

3.14. ผู้ใช้งานต้องรอให้โปรแกรมอัพโหลดไฟล์เสร็จสมบูรณ์ก่อน จึงจะสามารถกดบันทึกข้อมูลได้ ไฟล์แนบอัพโหลดสมบูรณ์

หน้าจอจะขึ้นสัญลักษณ์  

3.15. หากต้องการลบข้อมูลไฟล์แนบ กดปุ่ม  รายการที่ต้องการลบ 

 
รูปที่ 10 หน้าจอบันทึกรายละเอียดบันทึกนำส่งรายไดโ้ครงการ Tab ไฟล์แนบ (เพิ่ม/แก้ไข) 

3.16. เมื่อระบุข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ให้กดปุ่ม เพื่อบันทึกข้อมูลเข้าระบบ 

3.17. ผู้ใช้งานต้องระบุไฟล์แนบอย่างน้อย 1 ไฟล์ หากไม่ระบุโปรแกรมจะไม่อนุญาตให้บันทึกข้อมูล และแสดงแจ้งเตือนดัง

ภาพ 

 



โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศเพื่อการบริหารจัดการขอ้มูลขนาดใหญ่ให้สามารถเช่ือมโยงระบบบรหิารงานบุคคล 
ระบบงบประมาณ พัสด ุการเงิน บัญชกีองทุน ระบบงานทะเบียนเพือ่บริหารการศึกษา ระบบงานวิจยัและระบบงานประกันคุณภาพ ระยะที่ 1 
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4. การยกเลิกเอกสารบันทึกนำส่งรายได้โครงการ 

4.1. หากต้องการยกเลิกเอกสาร ผู้ใช้งานเลือกเปลี่ยนสถานะเอกสารเป็น “ยกเลิก” 

 
รูปที่ 11 หน้าจอบันทึกรายละเอียดบันทึกนำส่งรายไดโ้ครงการ (สถานะ) 

4.2. จากนั้นกดปุ่มบันทึก โปรแกรมจะแสดงหน้าต่างให้ผู้ใช้งานระบุเหตุผลการยกเลิก ดังภาพ 

 

 เมื่อระบเุหตผุลเรียบร้อยแล้ว กดปุ่ม  เอกสารจะกลายเป็นสถานะ “ยกเลิก” ทันที และจะไมส่ามารถกลับมา

แก้ไขเอกสารดังกล่าวได้อีก 

4.3. ผู้ใช้งานสามารถกลับมาดูเหตุผลการส่งกลับ/ยกเลิกได้ โดยค้นหาเอกสารตามเงื่อนไขที่ต้องการ จากนั้นให้คลิกเลือก 

Hyperlink “รหัสเลขที่เอกสาร” และกดปุ่ม  โปรแกรมจะแสดงหน้าจอแสดงเหตุผล และ

วันท่ีการส่งกลับ/ยกเลิก ดังภาพ 



โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศเพื่อการบริหารจัดการขอ้มูลขนาดใหญ่ให้สามารถเช่ือมโยงระบบบรหิารงานบุคคล 
ระบบงบประมาณ พัสด ุการเงิน บัญชกีองทุน ระบบงานทะเบียนเพือ่บริหารการศึกษา ระบบงานวิจยัและระบบงานประกันคุณภาพ ระยะที่ 1 
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5. การพิมพ์รายงานใบนำส่งรายได้โครงการบริหารวิชาการ 

5.1. เมื่อผู้ใช้งานบันทึกเอกสารนำส่งเงินโครงการเรียบร้อยแล้ว สามารถพิมพ์รายงาน ใบนำส่งรายได้โครงการบริหาร

วิชาการได้ กดปุ่ม  จะแสดงรายงาน ดังภาพ 



โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศเพื่อการบริหารจัดการขอ้มูลขนาดใหญ่ให้สามารถเช่ือมโยงระบบบรหิารงานบุคคล 
ระบบงบประมาณ พัสด ุการเงิน บัญชกีองทุน ระบบงานทะเบียนเพือ่บริหารการศึกษา ระบบงานวิจยัและระบบงานประกันคุณภาพ ระยะที่ 1 
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รูปที่ 12 รายงานใบนำส่งเงินรายได้โครงการ 



โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศเพื่อการบริหารจัดการขอ้มูลขนาดใหญ่ให้สามารถเช่ือมโยงระบบบรหิารงานบุคคล 
ระบบงบประมาณ พัสด ุการเงิน บัญชกีองทุน ระบบงานทะเบียนเพือ่บริหารการศึกษา ระบบงานวิจยัและระบบงานประกันคุณภาพ ระยะที่ 1 
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รูปที่ 13 รายงานใบนำส่งเงินรายได้โครงการ  



โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศเพื่อการบริหารจัดการขอ้มูลขนาดใหญ่ให้สามารถเช่ือมโยงระบบบรหิารงานบุคคล 
ระบบงบประมาณ พัสด ุการเงิน บัญชกีองทุน ระบบงานทะเบียนเพือ่บริหารการศึกษา ระบบงานวิจยัและระบบงานประกันคุณภาพ ระยะที่ 1 
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4.2.2. ASDT02 : ตรวจสอบและยืนยันการนำส่งเงินโครงการ 

วัตถุประสงค์ : เพื่อค้นหา เพิ่ม แก้ไข ลบ ข้อมลูรายละเอียดหลักสูตร กลุ่มรายวิชา รายวิชา รายวิชาแทนกัน รายวชิายกเว้น

ลงทะเบียนของแต่ละหลักสูตร และอาจารย์ประจำหลักสูตร 

ผู้ใช้งาน : โครงการบณัฑิตศึกษา 

เง่ือนไขโปรแกรม : 

1. ต้องระบุข้อมูลในช่องที่มีสญัลักษณ์ * 

2. ข้อมูลรายการที่มสีถานะไม่ใช้งาน จะไม่อนุญาตให้โปรแกรมอื่นๆนำข้อมูลรายการนี้ไปอ้างอิงใช้ 
3. ข้อมูลรายการที่ถูกอ้างอิงใช้แล้วในโปรแกรมอื่น จะไม่สามารถลบได้ 

ขั้นตอนการทำงาน : 

 
 

การทำงานของโปรแกรม มีรายละเอียดดังนี้ 

1. การเข้าสู่หน้าจอโปรแกรม 

2. การค้นหาข้อมูลตรวจสอบและยืนยันการนำส่งเงินโครงการ 

3. การแก้ไขข้อมูลการนำส่งเงินโครงการ 

4. การส่งกลับ และยืนยันการนำส่งเงินโครงการ 
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1. การเข้าสู่หน้าจอโปรแกรม 

1.1. การเข้าสู่หน้าโปรแกรม 

1.1.1. ให้บุคลากรคลิกเลือก “ระบบงานสำหรับสำนักทรัพย์สิน และรายได้” 

1.1.2. เลือกเมนู “รายงานประจำวัน” 

1.1.3. เลือกโปรแกรม “ASDT02 ตรวจสอบและยืนยันการนำส่งเงินโครงการ” 

2. การค้นหาข้อมูลตรวจสอบและยืนยันการนำส่งเงินโครงการ 

2.1. ค้นหาข้อมูลที่มีการบันทึกการนำส่งรายได้โครงการ แล้วดังนี้ 

2.1.1. ระบุข้อมูลที่ต้องการค้นหา  

2.1.1.1. หน้าระบุเงื่อนไข จะ Default เงื่อนไขวันท่ีเอกสาร  

2.1.1.2. กดปุ่ม  เพื่อค้นหาข้อมูลตามเงื่อนไขที่ระบุ 

2.1.1.3. หากต้องการล้างข้อมูลเดิม กดปุ่ม  และระบุเงื่อนไขใหม่ 

2.1.2. โปรแกรมจะแสดงผลการค้นหา ดังภาพ  

 
รูปที่ 1 หน้าจอคน้หา และรายละรายการนำส่งเงินรายไดโ้ครงการ 

 
3. การแก้ไขข้อมูลการนำส่งเงินโครงการ 

3.1. การแก้ไขเอกสารบันทึกนำส่งรายได้โครงการ ให้ผู้ใช้งานค้นหาเอกสารที่ต้องการโปรแกรมจะแสดงผลการค้นหาใน

ตาราง หากต้องการแก้ไข ให้คลิกเลือก Hyperlink “รหัสเลขท่ีเอกสาร”  

3.1.1. แก้ไขส่วนบันทึกนำส่งรายได้โครงการ (ข้อมูลที่แก้ไขได้จะมีพื้นหลังสีขาว) 
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รูปที่ 2 หน้าจอรายละรายเอียดนำส่งเงินรายได้โครงการ 

3.1.2. แก้ไขส่วนไฟล์แนบ หากต้องการเพิ่มข้อมูลไฟล์แนบ สามารถกดปุ่ม  โปรแกรมจะเพิ่ม Record ให้

ผู้ใช้งานเพิ่มไฟล์แนบ หรือกด  เพื่อแนบไฟล์ใหม่ทับลงไฟล์เก่า  

3.1.3. ผู้ใช้งานต้องรอให้โปรแกรมอัพโหลดไฟล์เสร็จสมบูรณ์ก่อน จึงจะสามารถกดบันทึกข้อมูลได้ ไฟล์แนบอัพ

โหลดสมบูรณ์หน้าจอจะขึ้นสัญลักษณ์  

3.1.4. หากต้องการลบข้อมูลไฟล์แนบ กดปุ่ม  รายการที่ต้องการลบ 
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รูปที่ 3 หน้าจอรายละรายเอียดนำส่งเงินรายได้โครงการ Tab ไฟล์แนบ 

3.1.5. เมื่อระบุข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ให้กดปุ่ม เพื่อบันทึกข้อมูลเข้าระบบ 

3.1.6. หากต้องการแก้ไขในส่วนอื่นให้ผู้ใช้งานต้องเปลี่ยนสถานะเอกสารเป็น “ส่งกลับ” พร้อมระบุเหตุผลในการ

ส่งกลับ เพื่อไปให้เจ้าของเอกสารแก้ไข 
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4. การยืนยัน และส่งกลับการนำส่งเงินโครงการ 

4.1. การยืนยันเอกสาร หากผู้ใช้งานตรวจสอบข้อมูลเรียบร้อยแล้วให้เปลี่ยนสถานะเอกสารเป็น “ตรวจสอบหลักฐานแล้ว” 

จากนั้นกดปุ่ม เพื่อบันทึกข้อมูลเข้าระบบ  

4.2. เอกสารที่มีการตรวจสอบยืนยันหลักฐานแล้ว โปรแกรมบวกเพิ่มยอดเงินนำส่งโครงการเข้าสู่ระบบทันที 

 
รูปที่ 4 หน้าจอรายละรายเอียดนำส่งเงินรายได้โครงการ (บันทึก) 

4.3. การส่งกลับรายการนำส่งเงินให้ผู้ใช้งานเปลี่ยนสถานะเอกสารเป็น “ส่งกลับ” จากนั้นกดปุ่ม เพื่อบันทึก

ข้อมูลเข้าระบบ โปรแกรมจะแสดงหน้าต่างให้ผู้ใช้งานระบุเหตุผลในการส่งกลับ ดังภาพ 
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 เมื่อระบเุหตผุลเรียบร้อยแล้ว กดปุ่ม  เอกสารจะกลายเป็นสถานะ “ส่งกลับ” ทันที เพื่อให้เจ้าของเอกสารกลับไป

แก้ไขตามทีร่ะบุเหตุผลไป 

4.4. ผู้ใช้งานที่เป็นเจ้าของเอกสารสามารถกลับมาดูเหตุผลการส่งกลับ/ยกเลิกได้ โดยค้นหาเอกสารตามเงื่อนไขที่ต้องการ 

จากนั้นให้คลิกเลือก Hyperlink “รหัสเลขที่เอกสาร” และกดปุ่ม  โปรแกรมจะแสดง

หน้าจอแสดงเหตุผล และวันท่ีการส่งกลับ/ยกเลิก และสามารถเปลี่ยนสถานะเอกสารเป็น “ปกติ” เพื่อส่งให้ทางสำนัก

ทรัพย์สินและรายได้ตรวจสอบ และยืนยันอีกครั้ง 
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4.2.3. ASDT03 : บันทึกเบิกค่าใช้จ่ายโครงการ 

วัตถุประสงค์ : เพื่อบันทึกเบิกค่าใช้จ่ายโครงการ พร้อมหักค่าธรรมเนียมให้มหาวิทยาลัย ให้ทางฝ่ายสำนักทรัพย์สินและรายได้ 

ตรวจสอบบันทึกข้อความอนมุัติการจัดทำโครงการ 

ผู้ใช้งาน : ศูนย์/คณะ/สำนัก 

เง่ือนไขโปรแกรม : 

1. ต้องระบุข้อมูลในช่องที่มีสญัลักษณ์ * 

2. ข้อมูลโครงการบริการวิชาการ จะแสดงข้อมูลตามสิทธ์ิของผู้ใช้งานได้แก่ 

2.1. เจ้าของโครงการ จะเห็นข้อมูลเฉพาะโครงการทีต่นเองรับผิดชอบเท่านั้น 

2.2. ผู้บริหาร/ผู้ดูแลระบบ(เจ้าหน้าท่ีสำนักทรัพย์สินและรายได้) จะเห็นข้อมูลทุกโครงการ 

3. สถานะเอกสารประกอบด้วย 
3.1. ปกติ 
3.2. ตรวจสอบหลักฐานแล้ว 
3.3. เบิกเงินเรียบร้อยแล้ว 
3.4. ส่งกลับ 
3.5. ยกเลิก 

4. เอกสารสถานะตรวจสอบหลักฐานแล้ว หน่วยงานต้นทางจะไม่สามารถแก้ไขข้อมูลได้ 
5. เอกสารทีผู่้ใช้สามารถแก้ไขข้อมลูได้ คือสถานะ ปกติ และส่งกลับ 
6. ไม่สามารถลบเอกสารได้ แตส่ามารถเลือกเป็นสถานะ ยกเลิก 

ขั้นตอนการทำงาน : 

  

การทำงานของโปรแกรม มีรายละเอียดดังนี้ 

1. การเข้าสู่หน้าจอโปรแกรม 

2. การค้นหาข้อมูลเบิกค่าใช้จ่ายโครงการ 

3. การเพ่ิมและแกไขเอกสารบันทึกเบิกค่าใช้จ่ายโครงการ 
4. การยกเลิกเอกสารบันทึกเบิกค่าใช้จ่ายโครงการ 
5. การพิมพ์รายงานใบสรุปค่าใช้จ่ายโครงการ  
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1. การเข้าสู่หน้าจอโปรแกรม 

1.1. การเข้าสู่หน้าโปรแกรม 

1.1.1. ให้บุคลากรคลิกเลือก “ระบบงานสำหรับสำนักทรัพย์สิน และรายได้” 

1.1.2. เลือกเมนู “รายงานประจำวัน” 

1.1.3. เลือกโปรแกรม “ASDT03 บันทึกเบิกค่าใช้จ่ายโครงการ” 

2. การค้นหาข้อมูลนำส่งรายได้โครงการ 

2.1. ค้นหาข้อมูลที่มีการบันทึกเบิกค่าใช้จ่ายโครงการ แล้วดังนี้ 

2.1.1. ระบุข้อมูลที่ต้องการค้นหา  

2.1.1.1. หน้าระบุเงื่อนไข จะ Default เงื่อนไขวันท่ีเอกสาร  

2.1.1.2. กดปุ่ม  เพื่อค้นหาข้อมูลตามเงื่อนไขที่ระบุ 

2.1.1.3. หากต้องการล้างข้อมูลเดิม กดปุ่ม  และระบุเงื่อนไขใหม่ 

2.1.2. โปรแกรมจะแสดงผลการค้นหา ดังภาพ  

 
รูปที่ 1 หน้าจอค้นหา และรายการบันทึกเบิกค่าใช้จ่ายโครงการ 

 

3. การเพ่ิมและแก้ไขเอกสารบันทึกนำส่งรายได้โครงการ 

3.1. ให้ผู้ใช้งาน กดปุ่ม  เพื่อบันทึกข้อมูลค่าใช้จ่ายโครงการจะแสดงหน้าจอ ดังรูป 

3.2. หน้าจอบันทึกเบิกค่าใช้จ่ายโครงการ ประกอบด้วย 5 ส่วน ดังนี ้

3.2.1. บันทึกเบิกค่าใช้จ่ายโครงการ 

3.2.2. Tab รายการเบิกค่าใช้จ่ายโครงการ 

3.2.3. Tab รายการหักเงินนำส่งเงินมหาวิทยาลัย/หน่วยงาน 

3.2.4. Tab ไฟล์แนบ 

3.2.5. Tab เลขท่ีใบนำส่งเงินรายได้ 
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3.3. ต้องระบุข้อมูลในช่องที่มีสญัลักษณ์ * หากระบไุม่ครบโปรแกรมจะไม่อนุญาตให้บันทึกข้อมลู โดยจะขึน้กรอบสีแดงท่ี

ช่องดังกล่าวเตือนให้ผู้ใช้งานระบุขอ้มูล 

  
รูปที่ 2 หน้าจอบันทึกเบิกค่าใช้จ่ายโครงการ (ส่วนบันทึกเบิกค่าใช้จา่ยโครงการ และ Tab รายการเบกิค่าใช้จ่ายโครงการ)  

 
รูปที่ 3 หน้าจอบันทึกเบิกค่าใช้จ่ายโครงการ (Tab รายการหักเงินนำส่งเงินมหาวิทยาลัย/หน่วยงาน) 

 
รูปที่ 4 หน้าจอบันทึกเบิกค่าใช้จ่ายโครงการ (Tab ไฟล์แนบ) 
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รูปที่ 5 หน้าจอบันทึกเบิกค่าใช้จ่ายโครงการ (Tab เลขท่ีใบนำส่งเงนิรายได้) 

3.4. เมื ่อระบุข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ให้กดปุ่ม เพื ่อบันทึกข้อมูลเข้าระบบ โปรแกรมจะสร้างเลขที่เอกสารให้

อัตโนมัติ เลขท่ีเอกสารระบบจะ Running ประกอบด้วย 

หน่วยงาน   จำนวน 3 หลัก 

ประเภทเอกสาร  จำนวน 4 หลัก 

ปีท่ีเริ่มโครงการ  จำนวน 2 หลัก 

เดือนที่บันทึกเอกสาร จำนวน 2 หลัก  

Running เอกสาร จำนวน 3 หลัก 

สถานะเอกสารนำส่งเงินโครงการ โปรแกรมกำหนดเริ่มต้นให้เป็นสถานะ “ปกติ” 

3.5. การแก้ไขเอกสารบันทึกเบิกค่าใช้จ่ายโครงการ ให้ผู้ใช้งานค้นหาเอกสารที่ต้องการโปรแกรมจะแสดงผลการค้นหาใน

ตาราง หากต้องการแก้ไข ให้คลิกเลือก Hyperlink “รหัสเลขท่ีเอกสาร”  

3.5.1. แก้ไขส่วนบันทึกเบิกค่าใช้จ่ายโครงการ (ข้อมูลที่แก้ไขได้จะมีพื้นหลังสีขาว) 

 
รูปที่ 6 หน้าจอบันทึกเบิกค่าใช้จ่ายโครงการ (แกไ้ข) 

3.6. แก้ไขส่วนรายการเบิกค่าใช้จ่ายโครงการ หากต้องการเพิ่มข้อมูลรายการนำส่งเงินสามารถกดปุ่ม  โปรแกรม

จะเพิ่ม Record ให้ผู้ใช้งานระบุข้อมูล 

3.7. หากต้องการลบข้อมูลรายการเบิกค่าใช้จ่าย กดปุ่ม  รายการที่ต้องการลบ 



โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศเพื่อการบริหารจัดการขอ้มูลขนาดใหญ่ให้สามารถเช่ือมโยงระบบบรหิารงานบุคคล 
ระบบงบประมาณ พัสด ุการเงิน บัญชกีองทุน ระบบงานทะเบียนเพือ่บริหารการศึกษา ระบบงานวิจยัและระบบงานประกันคุณภาพ ระยะที่ 1 

4-45 คู่มือการใช้งานระบบ (User Manual) สำหรับผู้ใช้งาน 

 
รูปที่ 7 หน้าจอบันทึกเบิกค่าใช้จ่ายโครงการ Tab รายการเบิกคา่ใช้จ่ายโครงการ (เพิ่ม/แกไ้ข) 

3.8. แก้ไขส่วน Tab รายการหักเงินนำส่งเงินมหาวิทยาลัย/หน่วยงาน หากต้องการเพิ่มข้อมูลรายการหักเงิน สามารถกดปุ่ม 

 โปรแกรมจะเพิ่ม Record ให้ผู้ใช้งานระบุข้อมูล 

3.9. หากต้องการลบข้อมูลรายการหักเงิน กดปุ่ม  รายการที่ต้องการลบ 

 
รูปที่ 8 หน้าจอบันทึกเบิกค่าใช้จ่ายโครงการ Tab หักเงินนำส่งเงินมหาวิทยาลัย/หน่วยงาน (เพิ่ม/แก้ไข) 

3.10. แก้ไขส่วนไฟล์แนบ หากต้องการเพิ่มข้อมูลไฟล์แนบ สามารถกดปุ่ม  โปรแกรมจะเพิ่ม Record ให้ผู้ใช้งาน

เพิ่มไฟล์แนบ หรือกด  เพื่อแนบไฟล์ใหม่ทับลงไฟล์เก่า  

3.11. ผู้ใช้งานต้องรอให้โปรแกรมอัพโหลดไฟล์เสร็จสมบูรณ์ก่อน จึงจะสามารถกดบันทึกข้อมูลได้ ไฟล์แนบอัพโหลดสมบูรณ์

หน้าจอจะขึ้นสัญลักษณ์  

3.12. หากต้องการลบข้อมูลไฟล์แนบ กดปุ่ม  รายการที่ต้องการลบ 

3.13. เมื่อระบุข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ให้กดปุ่ม เพื่อบันทึกข้อมูลเข้าระบบ 

3.14. ผู้ใช้งานต้องระบุไฟล์แนบอย่างน้อย 1 ไฟล์ หากไม่ระบุโปรแกรมจะไม่อนุญาตให้บันทึกข้อมูล และแสดงแจ้งเตือนดัง

ภาพ 



โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศเพื่อการบริหารจัดการขอ้มูลขนาดใหญ่ให้สามารถเช่ือมโยงระบบบรหิารงานบุคคล 
ระบบงบประมาณ พัสด ุการเงิน บัญชกีองทุน ระบบงานทะเบียนเพือ่บริหารการศึกษา ระบบงานวิจยัและระบบงานประกันคุณภาพ ระยะที่ 1 

4-46 คู่มือการใช้งานระบบ (User Manual) สำหรับผู้ใช้งาน 

 

 
รูปที่ 9 หน้าจอบันทึกเบิกค่าใช้จ่ายโครงการ Tab ไฟลแ์นบ (เพิ่ม/แก้ไข) 

3.15. แก้ไขส่วน Tab เลขที่ใบนำส่งเงินรายได้ หากต้องการเพิ่มข้อมูลรายการเลขที่ใบนำส่งเงินรายได้ สามารถกดปุ่ม 

 โปรแกรมจะเพิ่ม Record ให้ผู้ใช้งานระบุข้อมูล 

3.16. หากต้องการลบข้อมูลรายการเลขท่ีใบนำส่งเงินรายได้ กดปุ่ม  รายการที่ต้องการลบ 

3.17. ช่องจำนวนเงินรวม Tab เลขท่ีใบนำส่งเงินรายได้ ต้องมีจำนวนเงินที่ตรงกับจำนวนเงินค่าใช้จ่ายโครงการ หากจำนวน

เงินไม่ตรงโปรแกรมจะไม่อนุญาตให้บันทึกข้อมูล และแสดงแจ้งเตือนดังภาพ 

 

 

 
รูปที่ 10 หน้าจอบันทึกเบิกค่าใช้จ่ายโครงการ Tab เลขท่ีใบนำส่งเงินรายได้ (เพิ่ม/แกไ้ข) 

 



โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศเพื่อการบริหารจัดการขอ้มูลขนาดใหญ่ให้สามารถเช่ือมโยงระบบบรหิารงานบุคคล 
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4-47 คู่มือการใช้งานระบบ (User Manual) สำหรับผู้ใช้งาน 

4. การยกเลิกเอกสารบันทึกนำส่งรายได้โครงการ 

4.1. หากต้องการยกเลิกเอกสาร ผู้ใช้งานเลือกเปลี่ยนสถานะเอกสารเป็น “ยกเลิก” 

 
รูปที่ 11 หน้าจอบันทึกเบิกค่าใช้จ่ายโครงการ (สถานะ) 

4.2. จากนั้นกดปุ่มบันทึก โปรแกรมจะแสดงหน้าต่างให้ผู้ใช้งานระบุเหตุผลการยกเลิก ดังภาพ 

 

 เมื่อระบเุหตผุลเรียบร้อยแล้ว กดปุ่ม  เอกสารจะกลายเป็นสถานะ “ยกเลิก” ทันที และจะไมส่ามารถกลับมา

แก้ไขเอกสารดังกล่าวได้อีก 

4.3. ผู้ใช้งานสามารถกลับมาดูเหตุผลการส่งกลับ/ยกเลิกได้ โดยค้นหาเอกสารตามเงื่อนไขที่ต้องการ จากนั้นให้คลิกเลือก 

Hyperlink “รหัสเลขที่เอกสาร” และกดปุ่ม  โปรแกรมจะแสดงหน้าจอแสดงเหตุผล และ

วันท่ีการส่งกลับ/ยกเลิก ดังภาพ 



โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศเพื่อการบริหารจัดการขอ้มูลขนาดใหญ่ให้สามารถเช่ือมโยงระบบบรหิารงานบุคคล 
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4-48 คู่มือการใช้งานระบบ (User Manual) สำหรับผู้ใช้งาน 

 

5. การพิมพ์รายงานใบนำส่งรายได้โครงการบริหารวิชาการ 

5.1. เมื่อผู้ใช้งานบันทึกเอกสารนำส่งเงินโครงการเรียบร้อยแล้ว สามารถพิมพ์รายงาน ใบนำส่งรายได้โครงการบริหาร

วิชาการได้ กดปุ่ม  จะแสดงรายงาน ดังภาพ 



โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศเพื่อการบริหารจัดการขอ้มูลขนาดใหญ่ให้สามารถเช่ือมโยงระบบบรหิารงานบุคคล 
ระบบงบประมาณ พัสด ุการเงิน บัญชกีองทุน ระบบงานทะเบียนเพือ่บริหารการศึกษา ระบบงานวิจยัและระบบงานประกันคุณภาพ ระยะที่ 1 

4-49 คู่มือการใช้งานระบบ (User Manual) สำหรับผู้ใช้งาน 

 
รูปที่ 12 รายงานใบสรุปค่าใช้จ่ายโครงการ 



โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศเพื่อการบริหารจัดการขอ้มูลขนาดใหญ่ให้สามารถเช่ือมโยงระบบบรหิารงานบุคคล 
ระบบงบประมาณ พัสด ุการเงิน บัญชกีองทุน ระบบงานทะเบียนเพือ่บริหารการศึกษา ระบบงานวิจยัและระบบงานประกันคุณภาพ ระยะที่ 1 

4-50 คู่มือการใช้งานระบบ (User Manual) สำหรับผู้ใช้งาน 

 
4.2.4. ASDT04 : ตรวจสอบและยืนยันการเบิกค่าใช้จ่ายโครงการ 

วัตถุประสงค์ : เพื่อให้เจ้าหน้าท่ีสำนักทรัพย์สินและรายได้ทำการตรวจสอบรายละเอียดและบันทึกผลการเบิกค่าใช้จ่ายโครงการ 

ผู้ใช้งาน : สำนักทรัพย์สินและรายได้ 

เง่ือนไขโปรแกรม : 

1. ต้องระบุข้อมูลในช่องที่มีสญัลักษณ์ * 

2. สำนักทรัพย์สินและรายได้เห็นข้อมูลเอกสารเบิกค่าใช้จ่ายโครงการทั้งหมด 

3. สถานะเอกสารทีผู่้ตรวจสอบสามารถเลือกได้ ประกอบด้วย 
3.1. ตรวจสอบหลักฐานแล้ว 
3.2. เบิกจ่ายเงินเรียบร้อยแล้ว 
3.3. ส่งกลับ 

4. ข้อมูลที่ผู้ตรวจสอบเอกสารสามารถแก้ไข ได้แก่ วันท่ีเบิกเงินให้โครงการ เลขท่ีบันทึกข้อความ วันที่บันทึกข้อความ 
5. ไม่สามารถลบเอกสารได้ แตส่ามารถเลือกเป็นสถานะ ส่งกลับ 

ขั้นตอนการทำงาน : 

 
 

การทำงานของโปรแกรม มีรายละเอียดดังนี้ 

1. การเข้าสู่หน้าจอโปรแกรม 

2. การค้นหาข้อมูลตรวจสอบและยืนยันการเบิกค่าใช้จ่ายโครงการ 

3. การแก้ไขข้อมูลการเบิกค่าใช้จ่ายโครงการ 

4. การยืนยัน และส่งกลับการเบิกค่าใช้จ่ายโครงการ 
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4-51 คู่มือการใช้งานระบบ (User Manual) สำหรับผู้ใช้งาน 

1. การเข้าสู่หน้าจอโปรแกรม 

1.1. การเข้าสู่หน้าโปรแกรม 

1.1.1. ให้บุคลากรคลิกเลือก “ระบบงานสำหรับสำนักทรัพย์สิน และรายได้” 

1.1.2. เลือกเมนู “รายงานประจำวัน” 

1.1.3. เลือกโปรแกรม “ASDT04 ตรวจสอบและยืนยันการเบิกค่าใช้จ่ายโครงการ” 

2. การค้นหาข้อมูลตรวจสอบและยืนยันการเบิกค่าใช้จ่ายโครงการ 

2.1. ค้นหาข้อมูลที่มีการเบิกค่าใช้จ่ายโครงการ แล้วดังนี ้

2.1.1. ระบุข้อมูลที่ต้องการค้นหา  

2.1.1.1. หน้าระบุเงื่อนไข จะ Default เงื่อนไขวันท่ีเอกสาร  

2.1.1.2. กดปุ่ม  เพื่อค้นหาข้อมูลตามเงื่อนไขที่ระบุ 

2.1.1.3. หากต้องการล้างข้อมูลเดิม กดปุ่ม  และระบุเงื่อนไขใหม่ 

2.1.2. โปรแกรมจะแสดงผลการค้นหา ดังภาพ  

 
รูปที่ 1 หน้าจอค้นหา และแสดงรายการบันทึกเบิกค่าใช้จ่ายโครงการ 

 
3. การแก้ไขข้อมูลการเบิกค่าใช้จ่ายโครงการ 

3.1. การแก้ไขเอกสารบันทึกนำส่งรายได้โครงการ ให้ผู้ใช้งานค้นหาเอกสารที่ต้องการโปรแกรมจะแสดงผลการค้นหาใน

ตาราง หากต้องการแก้ไข ให้คลิกเลือก Hyperlink “รหัสเลขท่ีเอกสาร”  

3.1.1. แก้ไขส่วนบันทึกนำส่งรายได้โครงการ (ข้อมูลที่แก้ไขได้จะมีพื้นหลังสีขาว) 

 



โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศเพื่อการบริหารจัดการขอ้มูลขนาดใหญ่ให้สามารถเช่ือมโยงระบบบรหิารงานบุคคล 
ระบบงบประมาณ พัสด ุการเงิน บัญชกีองทุน ระบบงานทะเบียนเพือ่บริหารการศึกษา ระบบงานวิจยัและระบบงานประกันคุณภาพ ระยะที่ 1 

4-52 คู่มือการใช้งานระบบ (User Manual) สำหรับผู้ใช้งาน 

 
รูปที่ 2 หน้าจอรายละเอียดบันทึกเบิกค่าใช้จ่ายโครงการ 

3.1.2. แก้ไขส่วนไฟล์แนบ หากต้องการเพิ่มข้อมูลไฟล์แนบ สามารถกดปุ่ม  โปรแกรมจะเพิ่ม Record ให้

ผู้ใช้งานเพิ่มไฟล์แนบ หรือกด  เพื่อแนบไฟล์ใหม่ทับลงไฟล์เก่า  

3.1.3. ผู้ใช้งานต้องรอให้โปรแกรมอัพโหลดไฟล์เสร็จสมบูรณ์ก่อน จึงจะสามารถกดบันทึกข้อมูลได้ ไฟล์แนบอัพ

โหลดสมบูรณ์หน้าจอจะขึ้นสัญลักษณ์  

3.1.4. หากต้องการลบข้อมูลไฟล์แนบ กดปุ่ม  รายการที่ต้องการลบ 

 
รูปที่ 3 หน้าจอรายละเอียดบันทึกเบิกค่าใช้จ่ายโครงการ Tab ไฟล์แนบ 

3.1.5. เมื่อระบุข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ให้กดปุ่ม เพื่อบันทึกข้อมูลเข้าระบบ 

3.1.6. หากต้องการแก้ไขในส่วนอื่นให้ผู้ใช้งานต้องเปลี่ยนสถานะเอกสารเป็น “ส่งกลับ” พร้อมระบุเหตุผลในการ

ส่งกลับ เพื่อไปให้เจ้าของเอกสารแก้ไข 



โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศเพื่อการบริหารจัดการขอ้มูลขนาดใหญ่ให้สามารถเช่ือมโยงระบบบรหิารงานบุคคล 
ระบบงบประมาณ พัสด ุการเงิน บัญชกีองทุน ระบบงานทะเบียนเพือ่บริหารการศึกษา ระบบงานวิจยัและระบบงานประกันคุณภาพ ระยะที่ 1 

4-53 คู่มือการใช้งานระบบ (User Manual) สำหรับผู้ใช้งาน 

4. การยืนยัน และส่งกลับการเบิกค่าใช้จ่ายโครงการ 

4.1. การยืนยันเอกสาร หากผู้ใช้งานตรวจสอบข้อมูลเรียบร้อยแล้วให้เปลี่ยนสถานะเอกสารเป็น “ตรวจสอบหลักฐานแล้ว” 

จากนั้นกดปุ่ม เพื่อบันทึกข้อมูลเข้าระบบ  

4.2. เอกสารที่มีการตรวจสอบยืนยันหลักฐานแล้ว โปรแกรมบวกเพิ่มยอดเงินนำส่งโครงการเข้าสู่ระบบทันที 

 

รูปที่ 4 หน้าจอรายละเอียดบันทึกเบิกค่าใช้จ่ายโครงการ (บันทึก ตรวจสอบหลักฐานแล้ว) 

4.3. การยืนยันจ่ายเงิน หากผู้ใช้งานตรวจสอบข้อมูลเรียบร้อยแล้วให้เปลี่ยนสถานะเอกสารเป็น “จ่ายเงินเรียบร้อยแล้ว” 

จากนั้นกดปุ่ม เพื่อบันทึกข้อมูลเข้าระบบ  

4.4. เอกสารที่มีการตรวจสอบยืนยันการจ่ายเงินเรียบร้อยแล้ว โปรแกรมบวกตัดยอดเงินโครงการทีร่ะบบทันที 



โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศเพื่อการบริหารจัดการขอ้มูลขนาดใหญ่ให้สามารถเช่ือมโยงระบบบรหิารงานบุคคล 
ระบบงบประมาณ พัสด ุการเงิน บัญชกีองทุน ระบบงานทะเบียนเพือ่บริหารการศึกษา ระบบงานวิจยัและระบบงานประกันคุณภาพ ระยะที่ 1 

4-54 คู่มือการใช้งานระบบ (User Manual) สำหรับผู้ใช้งาน 

 

รูปที่ 5 หน้าจอรายละเอียดบันทึกเบิกค่าใช้จ่ายโครงการ (บันทึก จ่ายเงินเรียบร้อยแล้ว) 

4.5. การส่งกลับรายการนำส่งเงินให้ผู้ใช้งานเปลี่ยนสถานะเอกสารเป็น “ส่งกลับ” จากนั้นกดปุ่ม เพื่อบันทึก

ข้อมูลเข้าระบบ โปรแกรมจะแสดงหน้าต่างให้ผู้ใช้งานระบุเหตุผลในการส่งกลับ ดังภาพ 

 



โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศเพื่อการบริหารจัดการขอ้มูลขนาดใหญ่ให้สามารถเช่ือมโยงระบบบรหิารงานบุคคล 
ระบบงบประมาณ พัสด ุการเงิน บัญชกีองทุน ระบบงานทะเบียนเพือ่บริหารการศึกษา ระบบงานวิจยัและระบบงานประกันคุณภาพ ระยะที่ 1 
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 เมื่อระบเุหตผุลเรียบร้อยแล้ว กดปุ่ม  เอกสารจะกลายเป็นสถานะ “ส่งกลับ” ทันที เพื่อให้เจ้าของเอกสารกลับไป

แก้ไขตามทีร่ะบุเหตุผลไป 

 ผู้ใช้งานท่ีเป็นเจ้าของเอกสารสามารถกลับมาดูเหตุผลการส่งกลับ/ยกเลิกได้ โดยค้นหาเอกสารตามเงื่อนไขที่ต้องการ จากนั้น

ให้คลิกเลือก Hyperlink “รหัสเลขท่ีเอกสาร” และกดปุ่ม  โปรแกรมจะแสดงหน้าจอแสดงเหตผุล และวันท่ี
การส่งกลับ/ยกเลิก และสามารถเปลี่ยนสถานะเอกสารเป็น “ปกติ” เพื่อส่งให้ทางสำนักทรัพย์สินและรายได้ตรวจสอบ และยืนยันอีกครัง้ 
  



โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศเพื่อการบริหารจัดการขอ้มูลขนาดใหญ่ให้สามารถเช่ือมโยงระบบบรหิารงานบุคคล 
ระบบงบประมาณ พัสด ุการเงิน บัญชกีองทุน ระบบงานทะเบียนเพือ่บริหารการศึกษา ระบบงานวิจยัและระบบงานประกันคุณภาพ ระยะที่ 1 
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4.3. รายงาน 

4.3.1. ASRP01 : ใบนำส่งเงินรายได้โครงการ 

วัตถุประสงค์ : เพื่อให้หน่วยงานพิมพ์ใบนำส่งเงินรายได้โครงการ 

ผู้ใช้งาน : คณะ/ศูนย์/สำนัก 

เง่ือนไขโปรแกรม :  

1. รายงานพิมพ์จากโปรแกรม ASDT01 บันทึกนำส่งเงินรายไดโ้ครงการ 

ขั้นตอนการทำงาน : 

 
 

การทำงานของโปรแกรม มีรายละเอียดดังนี้ 

1. การเข้าสู่หน้าจอโปรแกรม 

2. การพิมพ์รายงาน 

  



โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศเพื่อการบริหารจัดการขอ้มูลขนาดใหญ่ให้สามารถเช่ือมโยงระบบบรหิารงานบุคคล 
ระบบงบประมาณ พัสด ุการเงิน บัญชกีองทุน ระบบงานทะเบียนเพือ่บริหารการศึกษา ระบบงานวิจยัและระบบงานประกันคุณภาพ ระยะที่ 1 

4-57 คู่มือการใช้งานระบบ (User Manual) สำหรับผู้ใช้งาน 

1. การเข้าสู่หน้าจอโปรแกรม 

1.1. ใหผู้้ใช้คลิกเลือกระบบ “ระบบงานสำหรับสำนักทรัพย์สิน และรายได้”  

1.2. เลือกประเภทรายการ “รายงานประจำวัน” 

1.3. เลือกโปรแกรม “ASDT01 บันทึกนำส่งเงินรายได้โครงการ”  

1.4. ค้นหา และเลือกเอกสารที่ต้องการพิมพ์ใบนำส่งเงินรายได้โครงการ 

 

2. การพิมพ์รายงาน 

2.1. ให้ผู้ใช้ระบุเงื่อนไขที่ต้องการพิมพ์  

2.1.1. กดปุ่ม  เพื่อพิมพ์รายงาน 

 
รูปที่ 1 หน้าจอบันทึกนำส่งเงินรายไดโ้ครงการ 



โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศเพื่อการบริหารจัดการขอ้มูลขนาดใหญ่ให้สามารถเช่ือมโยงระบบบรหิารงานบุคคล 
ระบบงบประมาณ พัสด ุการเงิน บัญชกีองทุน ระบบงานทะเบียนเพือ่บริหารการศึกษา ระบบงานวิจยัและระบบงานประกันคุณภาพ ระยะที่ 1 
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รูปที่ 2 ใบนำส่งเงินรายได้โครงการ 



โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศเพื่อการบริหารจัดการขอ้มูลขนาดใหญ่ให้สามารถเช่ือมโยงระบบบรหิารงานบุคคล 
ระบบงบประมาณ พัสด ุการเงิน บัญชกีองทุน ระบบงานทะเบียนเพือ่บริหารการศึกษา ระบบงานวิจยัและระบบงานประกันคุณภาพ ระยะที่ 1 
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รูปที่ 3 ใบนำส่งเงินรายได้โครงการ 

  



โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศเพื่อการบริหารจัดการขอ้มูลขนาดใหญ่ให้สามารถเช่ือมโยงระบบบรหิารงานบุคคล 
ระบบงบประมาณ พัสด ุการเงิน บัญชกีองทุน ระบบงานทะเบียนเพือ่บริหารการศึกษา ระบบงานวิจยัและระบบงานประกันคุณภาพ ระยะที่ 1 
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4.3.2. ASRP02 : ใบสรุปค่าใช้จ่ายโครงการ 

วัตถุประสงค์ : เพื่อให้หน่วยงานพิมพ์ใบสรุปค่าใช้จ่ายโครงการ 

ผู้ใช้งาน : คณะ/ศูนย์/สำนัก 

เง่ือนไขโปรแกรม :  

1. รายงานพิมพ์จากโปรแกรม ASDT03 บันทึกเบิกค่าใช้จ่ายโครงการ 

ขั้นตอนการทำงาน : 

 
 

การทำงานของโปรแกรม มีรายละเอียดดังนี้ 

1. การเข้าสู่หน้าจอโปรแกรม 

2. การพิมพ์รายงาน 

  



โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศเพื่อการบริหารจัดการขอ้มูลขนาดใหญ่ให้สามารถเช่ือมโยงระบบบรหิารงานบุคคล 
ระบบงบประมาณ พัสด ุการเงิน บัญชกีองทุน ระบบงานทะเบียนเพือ่บริหารการศึกษา ระบบงานวิจยัและระบบงานประกันคุณภาพ ระยะที่ 1 

4-61 คู่มือการใช้งานระบบ (User Manual) สำหรับผู้ใช้งาน 

1. การเข้าสู่หน้าจอโปรแกรม 

1.1. ใหผู้้ใช้คลิกเลือกระบบ “ระบบงานสำหรับสำนักทรัพย์สิน และรายได้”  

1.2. เลือกประเภทรายการ “รายงาน” 

1.3. เลือกโปรแกรม “ASDT03 บันทึกเบิกค่าใช้จ่ายโครงการ”  

1.4. ค้นหา และเลือกเอกสารที่ต้องการจะพิมพ์รายงาน 

 

2. การพิมพ์รายงาน 

2.1. ให้ผู้ใช้ระบุเงื่อนไขที่ต้องการพิมพ์  

2.1.1. กดปุ่ม  เพื่อพิมพ์รายงาน 

 
รูปที่ 1 หน้าจอบันทึกค่าใช้จ่ายโครงการ 



โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศเพื่อการบริหารจัดการขอ้มูลขนาดใหญ่ให้สามารถเช่ือมโยงระบบบรหิารงานบุคคล 
ระบบงบประมาณ พัสด ุการเงิน บัญชกีองทุน ระบบงานทะเบียนเพือ่บริหารการศึกษา ระบบงานวิจยัและระบบงานประกันคุณภาพ ระยะที่ 1 
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รูปที่ 2 ใบสรุปค่าใช้จ่ายโครงการ 



โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศเพื่อการบริหารจัดการขอ้มูลขนาดใหญ่ให้สามารถเช่ือมโยงระบบบรหิารงานบุคคล 
ระบบงบประมาณ พัสด ุการเงิน บัญชกีองทุน ระบบงานทะเบียนเพือ่บริหารการศึกษา ระบบงานวิจยัและระบบงานประกันคุณภาพ ระยะที่ 1 

4-63 คู่มือการใช้งานระบบ (User Manual) สำหรับผู้ใช้งาน 

4.3.3. ASRP03 : รายงานการรบัเงินโครงการ 

วัตถุประสงค์ : เพื่อพิมพ์รายงานการรับและนำสง่เงินทุกสิ้นวันสำหรับนำส่งกองคลงั และรายงานแกผู่้บริหาร 

ผู้ใช้งาน : คณะ/ศูนย์/สำนัก 

เง่ือนไขโปรแกรม :  

1. ต้องระบุข้อมูลในช่องที่มีสญัลักษณ์ * 

2. หากผู้ใช้งานไม่กำหนดรายละเอียดใดๆ โปรแกรมจะแสดงข้อมูลทั้งหมดที่ม ี

ขั้นตอนการทำงาน : 

 
 

การทำงานของโปรแกรม มีรายละเอียดดังนี้ 

1. การเข้าสู่หน้าจอโปรแกรม 

2. การพิมพ์รายงาน 

 

1. การเข้าสู่หน้าจอโปรแกรม 

1.1. ให้ผู้ใช้คลิกเลือกระบบ “ระบบงานสำหรับสำนักทรัพย์สิน และรายได้” 

1.2. เลือกประเภทรายการ “รายงาน” 

1.3. เลือกโปรแกรม “รายงานการรับเงินโครงการ” 



โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศเพื่อการบริหารจัดการขอ้มูลขนาดใหญ่ให้สามารถเช่ือมโยงระบบบรหิารงานบุคคล 
ระบบงบประมาณ พัสด ุการเงิน บัญชกีองทุน ระบบงานทะเบียนเพือ่บริหารการศึกษา ระบบงานวิจยัและระบบงานประกันคุณภาพ ระยะที่ 1 
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2. การพิมพ์รายงาน 

2.1. ระบุเงื่อนไขที่ผู้ใช้งานต้องการดูข้อมูล 

2.2. กดปุ่ม  เพื่อพิมพ์รายงาน 

2.3. หากต้องการล้างข้อมูลกดปุ่ม  และทำการระบุเงื่อนไขใหม่ 

 
รูปที่ 1 หน้าจอเง่ือนไขรายงานการรับเงินโครงการ
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รูปที่ 2 รายงานการรับเงินโครงการ 
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โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศเพื่อการบริหารจัดการขอ้มูลขนาดใหญ่ให้สามารถเช่ือมโยงระบบบรหิารงานบุคคล 
ระบบงบประมาณ พัสด ุการเงิน บัญชกีองทุน ระบบงานทะเบียนเพือ่บริหารการศึกษา ระบบงานวิจยัและระบบงานประกันคุณภาพ ระยะที่ 1 
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4.3.4. ASRP04 : รายงานการเบิกเงินโครงการบริการวิชาการ 

วัตถุประสงค์ : เพื่อพิมพ์รายงานการเบิกเงินโครงการบริการวิชาการทุกสิ้นวันสำหรับนำส่งกองคลัง นำส่งรายงานแกผู่้บริหาร 

ผู้ใช้งาน : สำนักทรัพย์สินและรายได/้คณะ/ศูนย์/สำนัก 

เง่ือนไขโปรแกรม :  

1. ต้องระบุข้อมูลในช่องที่มีสัญลักษณ์ * 

2. หากผู้ใช้งานไม่กำหนดรายละเอียดใด ๆ โปรแกรมจะแสดงข้อมูลทั้งหมดที่มี 

3. ข้อมูลโครงการบริการวิชาการ จะแสดงข้อมูลตามสิทธ์ิผู้ใช้งาน ได้แก่ 

3.1. เจ้าของโครงการ จะเห็นข้อมูลเฉพาะโครงการตนเองรับผิดชอบเท่านั้น 

3.2. ผู้บริหาร/ผู้ดูแลระบบ(เจ้าหน้าท่ีสำนักทรัพย์สินและรายได้) จะเห็นข้อมูลทุกโครงการ 

ขั้นตอนการทำงาน : 

 
 

การทำงานของโปรแกรม มีรายละเอียดดังนี้ 

1. การเข้าสู่หน้าจอโปรแกรม 

2. การพิมพ์รายงาน 

1. การเข้าสู่หน้าจอโปรแกรม 

1.1. ให้ผู้ใช้คลิกเลือกระบบ “ระบบงานสำหรับสำนักทรัพย์สิน และรายได้” 

1.2. เลือกประเภทรายการ “รายงาน” 

1.3. เลือกโปรแกรม “รายงานการเบิกเงินโครงการบริการวิชาการ” 



โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศเพื่อการบริหารจัดการขอ้มูลขนาดใหญ่ให้สามารถเช่ือมโยงระบบบรหิารงานบุคคล 
ระบบงบประมาณ พัสด ุการเงิน บัญชกีองทุน ระบบงานทะเบียนเพือ่บริหารการศึกษา ระบบงานวิจยัและระบบงานประกันคุณภาพ ระยะที่ 1 

4-67 คู่มือการใช้งานระบบ (User Manual) สำหรับผู้ใช้งาน 

2. การพิมพ์รายงาน 

2.1. ระบุเงื่อนไขที่ผู้ใช้งานต้องการดูข้อมูล 

2.2. กดปุ่ม  เพื่อพิมพ์รายงาน 

2.3. หากต้องการล้างข้อมูลกดปุ่ม  และทำการระบุเงื่อนไขใหม่ 

 

 
 

รูปที่ 1 หน้าจอเง่ือนไขรายงานการเบิกเงินโครงการบริการวิชาการ



โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศเพื่อการบริหารจัดการขอ้มูลขนาดใหญ่ให้สามารถเช่ือมโยงระบบบรหิารงานบุคคล 
ระบบงบประมาณ พัสด ุการเงิน บัญชกีองทุน ระบบงานทะเบียนเพือ่บริหารการศึกษา ระบบงานวิจยัและระบบงานประกันคุณภาพ ระยะที่ 1 
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รูปที่ 2 รายงานการเบิกเงินโครงการบริการวิชาการ 



โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศเพื่อการบริหารจัดการขอ้มูลขนาดใหญ่ให้สามารถเช่ือมโยงระบบบรหิารงานบุคคล 
ระบบงบประมาณ พัสด ุการเงิน บัญชกีองทุน ระบบงานทะเบียนเพือ่บริหารการศึกษา ระบบงานวิจยัและระบบงานประกันคุณภาพ ระยะที่ 1 
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4.3.5. ASRP05 : รายงานสรุปโครงการบริการวิชาการ 

วัตถุประสงค์ : เพื่อพิมพ์รายงานสรุปโครงการบริการวิชาการ นำส่งรายงานแกผู่้บริหาร 

ผู้ใช้งาน : สำนักทรัพย์สินและรายได้ 

เง่ือนไขโปรแกรม :  

1. ต้องระบุข้อมูลในช่องที่มีสญัลักษณ์ * 

2. หากผู้ใช้งานไม่กำหนดรายละเอียดใด ๆ โปรแกรมจะแสดงข้อมูลทั้งหมดที่ม ี

3. ข้อมูลโครงการบริการวิชาการ จะแสดงข้อมูลตามสิทธ์ิผู้ใช้งาน ได้แก่ 

3.1. เจ้าของโครงการ จะเห็นข้อมูลเฉพาะโครงการตนเองรับผิดชอบเท่านั้น 

3.2. ผู้บริหาร/ผู้ดูแลระบบ(เจ้าหน้าท่ีสำนักทรัพย์สินและรายได้) จะเห็นข้อมูลทุกโครงการ 

4. รายงานจะสรุปจำนวนเงินของแต่ละประเภทโครงการ ตามกลุ่มโครงการที่กำหนดไว้ในโปรแกรม ASRT02 กำหนดประเภท

โครงการ ได้แก่ 

4.1.1. งานบริการวิชาการ 

4.1.2. งานวิจัย 

ขั้นตอนการทำงาน : 

 
 

การทำงานของโปรแกรม มีรายละเอียดดังนี้ 

1. การเข้าสู่หน้าจอโปรแกรม 

2. การพิมพ์รายงาน 

1. การเข้าสู่หน้าจอโปรแกรม 

1.1. ให้ผู้ใช้คลิกเลือกระบบ “ระบบงานสำหรับสำนักทรัพย์สิน และรายได้” 

1.2. เลือกประเภทรายการ “รายงาน” 

1.3. เลือกโปรแกรม “รายงานสรุปโครงการบริการวิชาการ” 



โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศเพื่อการบริหารจัดการขอ้มูลขนาดใหญ่ให้สามารถเช่ือมโยงระบบบรหิารงานบุคคล 
ระบบงบประมาณ พัสด ุการเงิน บัญชกีองทุน ระบบงานทะเบียนเพือ่บริหารการศึกษา ระบบงานวิจยัและระบบงานประกันคุณภาพ ระยะที่ 1 
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2. การพิมพ์รายงาน 

2.1. ระบุเงื่อนไขที่ผู้ใช้งานต้องการดูข้อมูล 

2.2. กดปุ่ม  เพื่อพิมพ์รายงาน 

2.3. หากต้องการล้างข้อมูลกดปุ่ม  และทำการระบุเงื่อนไขใหม่ 

 

 
รูปที่ 1 หน้าจอเง่ือนไขรายงานสรปุโครงการบริการวิชาการ



โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศเพื่อการบริหารจัดการขอ้มูลขนาดใหญ่ให้สามารถเช่ือมโยงระบบบรหิารงานบุคคล 
ระบบงบประมาณ พัสด ุการเงิน บัญชกีองทุน ระบบงานทะเบียนเพือ่บริหารการศึกษา ระบบงานวิจยัและระบบงานประกันคุณภาพ ระยะที่ 1 
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รูปที่ 2 รายงานสรุปโครงการบริการวิชาการ
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โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศเพื่อการบริหารจัดการขอ้มูลขนาดใหญ่ให้สามารถเช่ือมโยงระบบบรหิารงานบุคคล 
ระบบงบประมาณ พัสด ุการเงิน บัญชกีองทุน ระบบงานทะเบียนเพือ่บริหารการศึกษา ระบบงานวิจยัและระบบงานประกันคุณภาพ ระยะที่ 1 

4-72 คู่มือการใช้งานระบบ (User Manual) สำหรับผู้ใช้งาน 

4.3.6. ASRP06 : รายงานเงินรายได้จากโครงการจัดหารายได้ด้านการบริการวิชาการและวิจัย 

วัตถุประสงค์ : เพื่อพิมพ์รายงานเงินรายได้จากโครงการจัดหารายไดด้้านการบริการวิชาการและวิจัย ต่อคณะกรรมการบริหาร

มหาวิทยาลยั 

ผู้ใช้งาน : สำนักทรัพย์สินและรายได้ 

เง่ือนไขโปรแกรม :  

1. ต้องระบุข้อมูลในช่องที่มีสญัลักษณ์ * 

2. หากผู้ใช้งานไม่กำหนดรายละเอียดใด ๆ โปรแกรมจะแสดงข้อมูลทั้งหมดที่ม ี

3. ข้อมูลโครงการบริการวิชาการ จะแสดงข้อมูลตามสิทธ์ิผู้ใช้งาน ได้แก่ 

3.1. เจ้าของโครงการ จะเห็นข้อมูลเฉพาะโครงการตนเองรับผิดชอบเท่านั้น 

3.2. ผู้บริหาร/ผู้ดูแลระบบ(เจ้าหน้าท่ีสำนักทรัพย์สินและรายได้) จะเห็นข้อมูลทุกโครงการ 

ขั้นตอนการทำงาน : 

 
 

การทำงานของโปรแกรม มีรายละเอียดดังนี้ 

1. การเข้าสู่หน้าจอโปรแกรม 

2. การพิมพ์รายงาน 

1. การเข้าสู่หน้าจอโปรแกรม 

1.1. ให้ผู้ใช้คลิกเลือกระบบ “ระบบงานสำหรับสำนักทรัพย์สิน และรายได้” 

1.2. เลือกประเภทรายการ “รายงาน” 

1.3. เลือกโปรแกรม “รายงานเงินรายได้จากโครงการจัดหารายได้ด้านการบริการวิชาการและวิจัย” 



โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศเพื่อการบริหารจัดการขอ้มูลขนาดใหญ่ให้สามารถเช่ือมโยงระบบบรหิารงานบุคคล 
ระบบงบประมาณ พัสด ุการเงิน บัญชกีองทุน ระบบงานทะเบียนเพือ่บริหารการศึกษา ระบบงานวิจยัและระบบงานประกันคุณภาพ ระยะที่ 1 

4-73 คู่มือการใช้งานระบบ (User Manual) สำหรับผู้ใช้งาน 

2. การพิมพ์รายงาน 

2.1. ระบุเงื่อนไขที่ผู้ใช้งานต้องการดูข้อมูล 

2.2. กดปุ่ม  เพื่อพิมพ์รายงาน 

2.3. หากต้องการล้างข้อมูลกดปุ่ม  และทำการระบุเงื่อนไขใหม่ 

 

 
รูปที่ 1 หน้าจอเง่ือนไขรายงานเงนิรายได้จากโครงการด้านบริการวชิาการและวิจยั 



โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศเพื่อการบริหารจัดการขอ้มูลขนาดใหญ่ให้สามารถเช่ือมโยงระบบบรหิารงานบุคคล 
ระบบงบประมาณ พัสด ุการเงิน บัญชกีองทุน ระบบงานทะเบียนเพือ่บริหารการศึกษา ระบบงานวิจยัและระบบงานประกันคุณภาพ ระยะที่ 1 
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รูปที่ 2 รายงานเงินรายได้จากโครงการด้านบริการวิชาการและวิจัย 

จ ำนวนอำจำรท้ังหมด
ด้ำนบริหำรวิชำกำร ด้ำนวิจยั รวม (เฉพำะท่ีปฏิบัติงำนจริง)

1 ส ำนักอธิกำรบดี 74,350,000.00 54,891,000.00 129,241,000.00 8 16,155,125.00

2 สถำบันวิจัยและพัฒนำ 0.00 0.00 0.00 0

3 ส ำนักวิทยบริกำรและเทคโนโลยีสำรสนเทศ 0.00 0.00 0.00 0

4 ส ำนักศิลปะและวัฒนธรรม 0.00 0.00 0.00 0

5 ส ำนักกำรศึกษำท่ัวไปและนวัตกรรมกำรเรียนรู้

อิเล็กทร

0.00 0.00 0.00 0

6 ส ำนักงำนวิทยำเขต 0.00 0.00 0.00 0

7 ส ำนักงำนสภำมหำวิทยำลัย 0.00 0.00 0.00 0

8 สถำบันสร้ำงสรรค์และส่งเสริมกำรเรียนรู้ตลอด

ชวิีต

0.00 0.00 0.00 0

9 คณะครุศำสตร์ 0.00 0.00 0.00 0

10 คณะเทคโนโลยีอุตสำหกรรม 0.00 0.00 0.00 0

11 คณะมนุษยศำสตร์และสังคมศำสตร์ 0.00 0.00 0.00 0

12 คณะวิทยำกำรจัดกำร 0.00 0.00 0.00 0

13 คณะวิทยำศำสตร์และเทคโนโลยี 400,080.00 18,297,000.00 18,697,080.00 8 2,337,135.00

14 คณะศิลปกรรมศำสตร์ 0.00 0.00 0.00 0

15 โรงเรียนประถมสำธิต 0.00 0.00 0.00 0

16 โรงเรียนมัธยมสำธิต 0.00 0.00 0.00 0

17 สวนสุนันทำ 0.00 0.00 0.00 0

18 ศูนย์ให้กำรศึกษำโรงเรียนดรุณพิทยำ 0.00 0.00 0.00 0

19 ศูนย์ให้กำรศึกษำจังหวัดสุพรรณบุรี (ด่ำนชำ้ง) 0.00 0.00 0.00 0

20 ศูนย์ให้กำรศึกษำเทคนิควิมล 0.00 0.00 0.00 0

21 ศูนย์ให้กำรศึกษำธนบุรี 0.00 0.00 0.00 0

22 ศูนย์ให้กำรศึกษำมูลนิธิวัดปำกบ่อ 0.00 0.00 0.00 0

23 ศูนย์ให้กำรศึกษำพัฒนำกำรสอนภำษำจีน ปอ

เต็กต๊ึง

0.00 0.00 0.00 0

24 ศูนย์ให้กำรศึกษำวัดไตรมิตรวิทยำลัย 0.00 0.00 0.00 0

25 ศูนย์ให้กำรศึกษำวัดธรรมมงคล 0.00 0.00 0.00 0

26 ศูนย์ให้กำรศึกษำโรงเรียนบำงกะปิ 0.00 0.00 0.00 0

27 บัณฑิตวิทยำลัย 0.00 0.00 0.00 0

28 ศูนย์กำรศึกษำจังหวัดระนอง 0.00 0.00 0.00 0

29 ศูนย์กำรศึกษำจังหวัดนครปฐม 0.00 0.00 0.00 0

30 โครงกำรจัดต้ังวิทยำเขตอุดรธำนี 0.00 0.00 0.00 0

31 ศูนย์กำรศึกษำจังหวัดสมุทรสงครำม 0.00 0.00 0.00 0

32 ทรัพย์สินและรำยได้ 0.00 0.00 0.00 0

33 ศูนย์แห่งควำมเป็นเลิศในกำรดูแลผู้สูงอำยุ 0.00 0.00 0.00 0

34 วิทยำลัยนวัตกรรมและกำรจัดกำร 0.00 0.00 0.00 0

35 วิทยำลัยนำนำชำติ 0.00 0.00 0.00 0

36 วิทยำลัยสหเวชศำสตร์ 0.00 0.00 0.00 0

37 วิทยำลัยกำรภำพยนตร์ ศิลปะกำรแสดง และส่ือ

ใหม่

0.00 0.00 0.00 0

38 วิทยำลัยโลจิสติกส์และซัพพลำยเชน 0.00 0.00 0.00 0

39 วิทยำลัยสถำปัตยกรรมศำสตร์ 0.00 0.00 0.00 0

40 โครงกำรจัดต้ังวิทยำลัยพยำบำลและสุขภำพ 0.00 0.00 0.00 0

41 โครงกำรศูนย์สุขภำพแพทย์แผนไทย 0.00 0.00 0.00 0

42 ศูนย์พัฒนำคุณภำพกำรบริหำรจัดกำรองค์กร 

(CQM)

0.00 0.00 0.00 0

43 T 0.00 0.00 0.00 0

74,750,080.00 73,188,000.00 147,938,080.00 16 18,492,260.00รวม

วันท่ีพิมพ์ : 29/07/2563 11:06:12  ผู้พิมพ์ : ผู้ดูแลระบบ  IP Address : 1.47.14.208, 172.16.0.46

มหำวิทยำลัยรำชภัฎสวนสุนันทำ

รำยงำนกำรรับเงินโครงกำรวิชำกำร

ต้ังแต่วันท่ี 01/05/2563 ถึง 29/07/2563

หน่วยงำน เฉล่ีย/คน
งบรำยได้จำกโครงกำรจดัหำรำยได้

เฉล่ียนต่อคน/บำท คะแนนตัวช้ีวัด กำรบรรลุเป้ำหมำย


