
 
 

มหาวิทยาลัยราชภัฎสวนสุนันทา 
ค าร้องขอหนังสือส าคัญทางการศึกษา 

 
 
 

                                                                                           วันท่ี ............  เดือน ................... พ.ศ. ................... 
 

           ด้วยข้าพเจ้า ...................................................................................... รหัสนักศึกษา     
สาขาวิชา ............................................................ วิชาโท/ แขนงวิชา .......................................วัน/ เดือน/ ปี เกิด............./............/................   
ระดับ      ประกาศนียบตัร     อนุปริญญา     ปริญญาตรี      ประกาศนยีบัตรบัณฑติ      ปริญญาโท      ปริญญาเอก         
สถานท่ีศึกษา   สวนสุนันทา   ศูนย์จังหวัดนครปฐม   ศูนย์จังหวัดสมุทรสงคราม   ศูนยจ์ังหวัดอุดรธานี   ศูนย์จังหวัดชลบุรี    
วุฒิก่อนเข้าศึกษาที่ มรภ.สวนสุนนัทา ............................................    หมายเลขโทรศัพท์ท่ีติดต่อได้ .................................................................  
ช่ือ -นามสกลุบิดา .............................................................................  ช่ือ-นามสกุลมารดา .............................................................................. 
กรณีขอเอกสารฉบับภาษาอังกฤษ ต้องเขียนชื่อสกุล-ภาษาอังกฤษ  
ช่ือ-สกุล ภาษาอังกฤษ ......../......../......./......./......../......./......./......./......./......../......./......../........./......./......./......./......../......./........./.........
มีความประสงค์จะขอเอกสารดังต่อไปนี้  

ประเภทรายการ จ านวน(ฉบับ) 
นักศึกษาท่ีก าลังศึกษา/เคยศึกษา 
1. ใบรับรองการเป็นนักศึกษา   (ฉบับละ 100 บาท ) ไทย......... อังกฤษ*......... 
2. ใบรายงานผลการศึกษา   (ฉบับละ 100 บาท ) ไทย......... อังกฤษ ......... 
ผู้ทีส่ าเร็จการศึกษา 
3. ใบแทนใบรับรองคุณวุฒิ  (ฉบับละ 100 บาท ) ไทย*......... อังกฤษ*......... 
4. ใบรายงานผลการศึกษา  (ฉบับละ 100 บาท) ไทย ......... อังกฤษ ........ 
5. ใบแทนใบปริญญาบัตร   (ฉบับละ 200 บาท)                   ไทย......... อังกฤษ......... 
6. ใบรับรองรายวชิาเรียน/หนว่ยกิต   (ฉบับละ 100 บาท ) 
    (กรุณาติดต่อเจ้าหน้าที่ก่อนช าระค่าธรรมเนียม) 

ไทย........................................ 

7. อื่นๆ................................................................................................... ไทย......................................... 
รวมท้ังสิ้น  ฉบับ 

หมายเหต ุ 1.  * หมายถึง หนังสือส าคัญทางการศึกษาที่ต้องติดรปูถ่าย 
              2. ใบรบัรองการเป็นนักศึกษาฉบบัภาษาอังกฤษ แนบรูปถ่าย 1 ใบ ต่อเอกสาร 1 ฉบบั  รูปถ่ายขนาด 1 นิ้ว ถ่ายไว้ไม่เกิน 6 เดือน หน้าตรงไม่สวม    
                  หมวก ไม่ใส่แว่นตาสีเข้ม และพื้นหลังสีฟา้   
                     - นักศึกษาระดับปรญิญาตรี ภาคปกติ ใช้รูปถา่ยแต่งกายชดุนักศึกษา  ภาคพิเศษ ใช้รูปถ่ายแต่งกายด้วยเส้ือเชิ้ตสีขาว/ ชุดข้าราชการ    

        - นักศึกษาระดับบัณฑติศึกษา (ประกาศนียบัตร/ ปริญญาโท / ปริญญาเอก)ใช้รูปถ่ายแต่งกายเส้ือเชิ้ตสีขาว / ชดุข้าราชการ                        
3. ผู้ที่ส าเร็จการศึกษา ก่อนวันที่ 10 ตลุาคม 2553  ใช้รูปถา่ยแต่งกายชุดครุย   ระดับประกาศนยีบัตร ใช้รูปถ่ายแต่งกายชุดสูท และเนคไทสีด า 
4. ผู้ที่ส าเร็จการศึกษา ตั้งแต่วันที่ 10 ตุลาคม 2553 เป็นต้นไปไม่ต้องแนบรปูถ่าย                                                                                                             
5. ผู้ที่ส าเร็จการศึกษาก่อน พ.ศ. 2541 ต้องแนบส าเนาใบรายงานผลการศึกษา/ใบรบัรองคุณวุฒิ/ปริญญาบัตร และรูปถ่ายแต่งกายชุดครุย  
   ระดับประกาศนียบตัร ใช้รปูถ่ายแตง่กายชุดสูทและเนคไทสีด า                                                                                                                 
6. กรณีที่ไม่สามารถมารับเอกสารด้วยตนเองได้ ให้ท าการมอบฉันทะ หรือดาวนโ์หลดหนังสือมอบฉันทะได้ที่ reg.ssru.ac.th   

             ลงนามนักศึกษา/ผูด้ าเนินการแทน  ................................................................. 

 

ฝ่ายการเงิน เจ้าหน้าที่งานทะเบยีน 
                    
 
ลงชื่อ ................................................................................... 

                              วันที ่.............../.........../............ 

    
  ออกเอกสารและบันทึกเวลาออกเอกสาร         เร่ิม......................น.    สิ้นสุด ......................... น. 
 
                         ลงชื่อ .................................................................   วันที่ ............/.........../............ 


